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KOMMUNIKATSIOONI- JA TURUNDUSJUHT
AMETIJUHEND
1 ULDOSA
1.1 Ametikoha nimetus kommunikatsiooni- ja turundusjuht
1.2 Vahetu juht riigiarhivaar
1.3 Alluvad puuduvad
1.4 Asendaja kommunikatsiooni-ja vilissuhete juht
1.5 Keda asendab kommunikatsiooni- ja valissuhete juhti
2 AMETIKOHA EESMARK

Rahvusarhiivi kommunikatsiooni- ja turundustegevuse korraldamine ja juhtimine ning
partnerasutustega koostoo tagamine

3 TEENISTUSULESANDED
Kommunikatsiooni- ja turundusjuht:

3.1 juhib asutuse turundustegevusi, sh
3.1.1 korraldab asutuse mainekujundust ja teenuste tutvustamist;
3.1.2 osaleb sise- ja viliskommunikatsiooni vahendamises;
3.1.3 osaleb teenuste, teabevahendite ja meenete viljatootamises;
3.1.4 koordineerib asutuse veebilehe ja lihismeediakanalite arendamist ning
tdiendamist;
3.2 koostab turunduseelarve ja kontrollib selle tditmist;
3.3 kavandab ja koordineerib asutuse eesméarkidega haakuvate iirituste korraldamist, tehes
koostddd partnerasutustega Eestis ja véljaspool;
3.4 osaleb arhiiviteenuste kasutusuuringute ldbiviimises;
3.5 vastab vajadusel riigiarhivaarile saabunud péringutele;
3.6 osaleb Rahvusarhiivi arengu- ja tegevuskavade koostamisel;
3.7 hoiab end kursis teenistusvaldkonna arengutega ning tiiendab end erialaselt;
3.8 tdidab riigiarhivaari iihekordseid ametialaseid korraldusi.

4 VASTUTUS

4.1 Teenistuja vastutab teenistusiilesannete digeaegse, korrektse, kohusetundliku, otstarbeka
ja omakasupiitidmatu tiitmise eest, kohustub jargima Rahvusarhiivi tookorralduse reegleid
ja tditma tootervishoiualaseid ndudeid.

4.2 Teenistuja kohustub nii teenistussuhte ajal kui ka pérast teenistusest vabastamist mitte
avaldama temale teenistuse tottu teatavaks saanud teiste inimeste isikuandmeid ning
asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teavet.

4.3 Teenistuja jargib oma t60s ametiala eetikanorme.

4.4 Teenistuja hoidub tegudest, mis kahjustavad to6andja mainet.



5 OIGUSED

Kommunikatsiooni- ja turundusjuhil on digus:

5.1 saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni riigiarhivaarilt ja
Rahvusarhiivi struktuuriiiksuste teenistujatelt;

5.2 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.3 teha ettepanekuid teenistusiilesannete tditmiseks vajaliku erialakirjanduse tellimiseks;

5.4 teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks oma padevusvaldkonnas, voimalike
probleemide ennetamiseks voi tekkinud probleemide lahendamiseks.

6 KVALIFIKATSIOONINOUDED

Kommunikatsiooni- ja turundusjuht:

6.1 omab magistrikraadi voi sellele vastavat kvalifikatsiooni (soovitavalt asutuse
pohitegevuse vdi kommunikatsiooni valdkonnas) ning vdhemalt 3-aastast tookogemust
sarnaste lilesannetega ametikohal;

6.2 omab pdhjalikke teadmisi Rahvusarhiivi organisatsioonilistest eesmirkidest,
prioriteetidest ja arengusuundadest;

6.3 tunneb Rahvusarhiivi tegevusvaldkonda reguleerivaid digusakte ja Rahvusarhiivi
teabehalduskorda;

6.4 omab pdhjalikke teadmisi turunduse ja kommunikatsiooni juhtimise pohimotetest;

6.5 oskab eesti keelt korgtasemel ja inglise keelt kesktasemel ametialase sGnavara
valdamisega;

6.6 on hea suulise ja kirjaliku eneseviljendusoskusega, organiseerimis-, otsustus- ja
analiilisivdimeline, orienteeritud ametialasele koostodle ja arengule.

Ametijuhendiga tutvunud:
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