KINNITATUD
riigiarhivaari 18.04.2019
kaskkirjaga nr 19

JUURDEPAASU KORD ISIKUANDMEID SISALDAVATELE ARHIVAALIDELE

1. ULESANNE JA KASUTAJAD

1.1 Juurdepéasu kord isikuandmeid sisaldavatele arhivaalidele (edaspidi kord) sonastab
Rahvusarhiivi nduded ja toimimisjuhise juurdepadsuks nimetatud arhivaalidele.

1.2 Kord on suunatud arhiivikasutajatele ja Rahvusarhiivi tootajatele.

2. VABA JUURDEPAASUGA ISIKUANDMED
2.1 Rahvusarhiivis on isikuandmetele vaba juurdepiis!, kui tegu on:

a. mistahes ajast parinevate lihtisikuandmetega, ehk iiksnes andmesubjekti nime, soo,
siinni- voi surmaaja, surma fakti ja/voi matmise aja ja kohaga;

- lihtisikuandmetena késitleb Rahvusarhiiv ka suguvosauurimisel selguvaid isiku
seoseid teiste isikutega (nt lapsevanemaks, lapseks ja abikaasaks olemine), kui ei
ole otsest saladuses hoidmise nduet (néiteks lapsendamissaladuse kaitseks), kuna
teisiti pole voimalik kasutada tunnustatud digust teada oma esivanemaid, sugulasi
ja hdimlasi.

b. mistahes isikuandmetega (sh isikuandmete eriliikidega?), kui need on loodud ja
arhiveeritud nii, et isiku ja tema ldhedaste eraelu kahjustamine isiku eluajal ega 30
aasta jooksul pédrast tema surma ei ole tdendoline;

- Rahvusarhiivi senise kogemuse pohjal on suur osa 1940. aastast vanemaid
isikuandmeid just sellised.

c. isikuandmetega, mis véivad hajusalt sisalduda asutuste, ettevotete ja
organisatsioonide juhtimis- ja pohitegevuse dokumentides, kuid mida pole
maistliku ressursiga voimalik hallata.

- isikuandmete haldamise viikseim tasand arhiivikirjeldustes on sari; sailiku ja/voi
arhivaali tasandil selguvad isikuandmed tihti uurijateeninduse kdigus ning
vajadusel tdpsustatakse neid konkreetse juhtumi korral.

1 Kui tegu on eradiguslike arhivaalidega, vdib iileandja olla kehtestanud neile siiski juurdepaisupiirangud.
2Vt Euroopa Parlamendi ja Noukogu méirus (EL) 2016/679, 27. aprill 2016, artikkel 9.
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3. PIIRATUD JUURDEPAASUGA ISIKUANDMED

3.1. Selle isikuandmete rithma moodustavad pdhiliselt isikuandmed:

a.

mis on Euroopa Parlamendi ja Ndukogu mééruses (EL) 2016/679, 27. aprill 2016,
defineeritud isikuandmete eriliikidena;

neist ilmnevad rassiline voi etniline paritolu; poliitilised vaated, usulised voi
filosoofilised veendumused voi ametitihingusse kuulumine; geneetilised andmed;
biomeetrilised andmed; terviseandmed; andmed seksuaalelu ja seksuaalse
sattumuse kohta.

mida kaitsevad eriseadused®;

need voivad sisaldada néiteks lapse polvnemise (lapsendamise ning kunstliku
viljastamise) saladust; advokaadi ning kliendi suhte saladust; notari ametitoimingu
saladust, sealhulgas testamendi ja parimislepingu saladust; kohtueelse menetluse ja
kohtumenetluse kiigus esile tulnud isikuandmete saladust.

mida voib nimetada eraelulisteks isikuandmeteks.

need on isikuandmed, mida avaliku teabe seadus Kkasitleb eriliiki isikuandmetele
lisaks* ja mille avaldamisega vdib kaasneda oht isiku elule, tervisele, identiteedile
ning varaline voi mainekahju jms. Need andmed kirjeldavad:

- perekonnaelu tiksikasju;

- sotsiaalabi v0i sotsiaalteenuste osutamise taotlemist;

- isiku vaimseid voi fuisilisi kannatusi;

- vOi muud, kui sellisele teabele juurdepéddsu voimaldamine kahjustab
oluliselt isiku eraelu puutumatust;

sellised isikuandmed voivad asuda:

- asutuste tootajate isikutoimikutes ja muudes personalidokumentides;

- isikutoimikutes, mida on pidanud repressiivorganid vai ithiskondlikud
organisatsioonid;

- kohtutoimikutes;

- andmekogudes;

- erakirjavahetuse hulgas.

3.2. Nimetatud isikuandmete kasutusse andmine voib kahjustada isikute huve, valmistada neile
ebameeldivusi voi piinlikkust, vo1 valmistada mistahes muud suuremat ohtu isiku eraelule.
Rahvusarhiiv piirab juurdepéésu iilalmainitud isikuandmetele kiesoleva korra peatiikk 4

kohaselt.

3 Nt advokatuuriseadus, notariaadiseadus, piarimisseadus, tervishoiuteenuste korraldamise seadus, psiihhiaatrilise
abi seadus, perekonnaseadus, kriminaalmenetluse seadustik.
4Vt avaliku teabe seadus § 351g 1 p 12-16.
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4. JUURDEPAASU MENETLEMINE
4.1. Juurdepadsu taotlemine

4.1.1. Piiranguga isikuandmetele juurdepédsuks tuleb kasutajal tdita taotlus ja esitada see
Rahvusarhiivi veebi kaudu.

4.1.2. Taotluses tuleb kasutajal kas:

a. niidata dra seadusest tulenev 6igus arhivaalides olevatele isikuandmetele juurde
paéseda, voi, kui seda ei ole punktis 4.2 nimetatud, siis
b. pohjendada oma juurdepiisusoovi.

4.1.3. Rahvusarhiivil tuleb kontrollida kasutaja seadusest tulenevat digust isikuandmetele
juurde padseda voi viia labi kaalutlemine vastavalt kasutaja esitatud pdhjendusele.

4.2. Seadusest tulenev digus juurdepéisuks

4.2.1. Kasutaja paaseb arhivaalides olevatele isikuandmetele juurde juhul, kui tal on selleks
seadusest tulenev digus. Sellistel juhtudel Rahvusarhiiv ei vii 1dbi kaalutlemist (vt jaotist 4.3).
Need on juhtumid, kui:

a. kasutaja taotleb juurdepéddsu enda isikuandmetele (arhiiviseaduse § 10 13ige 1 alusel);

b. kasutaja on andmesubjekti pirija, abikaasa, alaneja voi iileneja sugulane, 6de voi
vend juhul, kui andmesubjekt on surnud (arhiiviseaduse § 10 1dige 6 alusel);

c. kasutajal on andmesubjekti kirjalik néusolek voi juhul, kui andmesubjekti surmast
pole mdddas 30 aastat®, siis andmesubjekti périja, abikaasa, alaneja voi iileneja
sugulase, 6e voi venna Kirjalik nousolek (arhiiviseaduse § 10 15ige 6 alusel);

d. isikuandmete t66tlemine on vajalik avalikes huvides oleva iilesande tiitmiseks voi
avaliku voimu teostamiseks® (avaliku teabe seaduse § 38 1dige 3 alusel);

e. valdkonna eetikakomitee voi Andmekaitse Inspektsioon on kontrollinud
isikuandmete kaitse seaduses sétestatud tingimuste taitmist teadus- ja
ajaloouuringu teostamiseks (isikuandmete kaitse seaduse § 6 15ige 4 alusel);

f. kasutajal vdi Rahvusarhiivil on tdendeid, et andmesubjekt on enda isikuandmed
ilmselgelt avalikustanud (isikuandmete kaitse {ildméaéruse art. 9 1dige 2 punkt e
alusel).

4.3. Juurdepids kaalutlemist ndudvatel juhtudel

Kui kasutajal puudub punktis 4.2 nimetatud seadusest tulenev digus arhivaalides olevatele
isikuandmetele juurde padseda, otsustab Rahvusarhiiv juurdepéisu voimaldamise
kaalutledes.

5 Juurdepé#isupiirangu tihtaja seadmise alus tuleneb avaliku teabe seaduse § 40 15ige 3 toodud tihtajast. Kui
andmesubjekti surma ei ole vdimalik tuvastada, siis on see 110 aastat alates isiku siinnist, voi 75 aastat teabe
dokumenteerimisest, kui isiku siindi vi surma pole véimalik tuvastada.

® Rahvusarhiivil on digus veenduda selles, kas avalike ametiiilesannete tiitmise pdhjendus digustab juurdepiisu.
Naiteks ei ole kohaliku omavalitsuse ametnikul juurdepadsudigust notari ametitoimingu saladusega kaitstud
lepingutele, vélja arvatud juhul, kui omavalitsus on ise lepingu osapooleks voi poole volitatud esindajaks.
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4.3.1. Eraelulised isikuandmed

4.3.1.1. Kui kasutaja taotleb juurdepaésu eraelulistele isikuandmetele, kaalutletakse, kas moni
isikuandmete kaitse ildméazruse artikli 6 16ikes 1’ nimetatud tingimustest on tdidetud.
Kui juurdepéésu tingimuseks on éigustatud huvi, votab Rahvusarhiiv kaalutlemisel arvesse:

a. riive intensiivsust — mida tugevam on juurdepéésust pohjustatud isiku pohidiguste
riive (sh digus perekonna- ja eraclu puutumatusele), seda vihem on arhivaalidele
juurdepddsu digustavaid pohjusi. Tugeva riive korral digustab juurdepiisu vaid
vajadus andmeid kasutada nende loomise pohjusele 1dhedasel pohjusel. Kui
isikuandmetele juurdepddsu voimaldamine kahjustaks oluliselt andmesubjekti eraelu
puutumatust, jactakse juurdepadsuluba andmata;

b. avaldamise viisi — juurdepadsu andmetele reeglina ei voimaldata, kui juurdepaédsu
vajadusest tuleneb paratamatult ulatuslik isikuandmete avaldamine (avalikustamine)
isikustatud kujul ajakirjanduses voi veebis;

C. uurimisteemat ja uurimistoo kaalukust — mida {ildisemat huvi uurimus pakub, seda
rohkem on juurdepdds pohjendatud. Uurimistulemuste teadusliku publitseerimisega

kaasneb tdenioliselt rohkem avalikku hiive kui uurimisel isiklikuks otstarbeks.

4.3.2. Eriliiki ja eriseadusteqa kaitstavad isikuandmed

4.3.2.1. Kui kasutaja taotleb juurdepdésu isikuandmete eriliikidele, siis peab isikuandmete
tootlemise alus vastama isikuandmete Kkaitse iildmiiruse artikli 9 16ikele 28,

4.3.2.2. Teadus- ja ajaloouuringu puhul, mille tarbeks on vajalik juurdepéés eriliiki ja/voi
eriseadusega kaitstavatele isikuandmetele andmesubjekti tuvastamist véimaldaval kujul,
taidab Rahvusarhiiv isikuandmete kaitse seaduse § 6 10ige 4 sétestatud eetikakomitee rolli.
Kaalutlemisel vOetakse arvesse, kas:

a. pdrast tuvastamist voimaldavate andmete eemaldamist (varjamist) on teadus- ja
ajaloouuringu eesmirgid saavutatavad voi oleks neid ebamdistlikult raske saavutada
ning kas isikuandmete to6tlemine on proportsionaalne saavutatava eesmérgiga;

b. teadus- ja ajaloouuringu teostaja hinnangul on selleks iilekaalukas avalik huvi ning kas
isikuandmete t66tlemine austab isikuandmete kaitse diguse olemust;

c. toodeldavate isikuandmete pdhjal ei muudeta andmesubjekti kohustuste mahtu ega
kahjustata muul viisil iilemédara andmesubjekti digusi ning kas on tagatud sobivad ja
konkreetsed meetmed andmesubjekti pohidiguste ja huvide kaitseks.

4.4. Juurdepédsu iile otsustamine
4.4.1. Otsuse juurdepddsu voimaldamise voi sellest keeldumise kohta votavad kaalutlemist

ndudvatel juhtudel vastu Rahvusarhiivi klienditeeninduse eest vastutava osakonna juhataja
voi asejuhataja, voi filmiarhiivi direktor véi asedirektor.

"Vt Euroopa Parlamendi ja Noukogu méirus (EL) 2016/679, 27. aprill 2016, artikkel 6.
8 V/t Euroopa Parlamendi ja Noukogu méirus (EL) 2016/679, 27. aprill 2016, artikkel 9.
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4.4.2. Kui otsustamine puudutab juurdepaésu teadus- ja ajaloouuringu jaoks toodeldavatele
eriliiki isikuandmetele, siis kéasitleb Rahvusarhiiv otsust kui isikuandmete kaitse seaduse § 6
l10ikes 4 nimetatud eetikakomitee otsust.

4.4.3. Kaalutlemist mittendudvatel juhtudel votab juurdepadsu voimaldamise voi sellest
keeldumise otsuse vastu klienti teenindav arhivaar.

4.4.4, Juurdepéddsuloa andmisest keeldumise korral on juurdepédsu taotlejal digus esitada
taotlus riigiarhivaarile otsuse iilevaatamiseks.

4.4.5. Juurdepidisu iile otsustatakse:

a. kohe, kui juurdepdisu voimaldamine saab toimuda kaalutlemata (vt jaotist 4.2) ning
Rahvusarhiiv on veendunud, et juurdepédédsuks on seadusest tulenev digus;

b. mdistliku tdhtaja jooksul, kui Rahvusarhiiv viib 1abi kaalutlemise, kuid mitte hiljem kui
ithe kuu moddudes.

4.4.6. Rahvusarhiiv vormistab uurija taotluse pohjal nii juurdepddsu lubamise kui ka sellest
keeldumise korral juurdepéisu otsuse. Otsust pohjendatakse asjakohase selgitusega ning
see tehakse uurijale teatavaks iseteeninduskeskkonna VAU?® kaudu.

4.4.7. Juurdepéddsuloa annab Rahvusarhiiv alati tihtajaliselt, kuid mitte kauemaks kui iiks
aasta. Vajadusel tipsustatakse juurdepddsuluba uurimisteema raames.

4.5. Piiranguga arhivaalide kasutusse andmine

4.5.1. Juurdepédsuloa puhul korraldab Rahvusarhiiv arhivaali vai selle osa kasutusse andmise
parimal voimalikul viisil. Vajadusel kopeeritakse arhivaal voi osa sellest, muudetakse
tekstildigud koopial loetamatuks, kaetakse paberdokumendi/sdiliku teatud osad jms.

4.5.2. Digiteeritud dokumentidele voimaldatakse juurdepéds veebis juhul, kui kasutaja
autendib ennast ID-kaardiga. Muudel juhtudel saab digiteeritud dokumentidega tutvuda
Rahvusarhiivi uurimissaalide arvutivorgus.

4.5.3. Kui eelnevad toimingud on liigselt aja- ja téomahukad, vahendatakse dokumendist
huvipakkuvat piiranguta teavet kasutajale sobivas vormis (néiteks suuliselt voi vastuskirjana).

4.6. Juurdepiisutaotluse ja sellega kaasnevate dokumentide sdilitamine

4.6.1. Piiranguga dokumentidele juurdepadsu voimaldamise ja sellest keeldumise juhtumid
peavad olema dokumenteeritud nii, et need on tagantjirele toendatavad. Kasutaja esitatud
taotlus, sellega kaasnevad dokumendid ja juurdepddsu otsus hoitakse alles vastavalt
Rahvusarhiivi liigitusskeemis toodud siilitustdhtajale, mille mé6dumisel andmed havitatakse.

4.6.2. Andmesubjekti nousolek vai sellest keeldumise otsus on soovitatav lisada séiliku juurde
ning kirjeldada juhtum arhiiviainese kirjelduselementides nr 4.3.5 ,,Piirangu alus* ja 4.3.6
,Kirjeldus«.1°

9 http://www.ra.ee/vaul.
10Vt Rahvusarhiivi juhist ,,Arhiivikirjelduse elementide loetelu®, versioon 2.0, 20.03.2012 (http://www.ra.ee/wp-
content/uploads/2016/06/Arhkirj elementide loend - RA juhis2.0.pdf).
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5. JUURDEPAASU KIRJELDAMINE JA DOKUMENTEERIMINE
5.1. Kirjelduselemendid juurdepéésu kirjeldamiseks

5.1.1. Rahvusarhiivi teatmestus ning arhiivihalduse dokumentides Kirjeldatakse piiranguid
kirjelduselemendi ,,Juurdepiisutingimused* alusel jairgmiste alamelementidega®®:

a. piirangu liik*;

- piiratud juurdepddsuga isikuandmeid sisaldavad arhivaalid kirjeldatakse
véljakirjutatult ,,ISIKUANDMED véi lithendina ,,DEI*.

piirangu algdaatum;
piirangu loppdaatum,;
piirangu kestus*;
piirangu alus*;

®o0o

- piirangu aluseks on digusakt (15ike voi punkti tipsusega) voi dokument, mille
alusel juurdepédsupiirang on kehtestatud (akt, leping, késkkiri vms);

- piirangu ,,ISIKUANDMED* puhul viidatakse kas eriseadusele voi avaliku
teabe seadusele;

f. kirjeldus.

5.1.2. Kirjelduselementide kasutamist saab tdpsemalt vaadata Rahvusarhiivi juhisest
LArhiivikirjelduse elementide loetelust?,

5.2. Piirangute mérkimine arhivaalide iileandmise-vastuvotmise dokumentides

5.2.1. Uleandmise-vastuvdtmise dokumentides tuleb juurdepiisutingimused miiratleda
vodimalikult konkreetselt. Uleandmise-vastuvdtmise dokumendis tuuakse #ra piirangute
andmed vihemalt iga sarja kohta. Juhul, kui sarjas leidub erinevate juurdepddsutingimustega
sdilikuid ning see on moistliku ressursikuluga tuvastatav, nididatakse piiranguid séilikhaaval.

5.2.2. Otsus selle iile, kas arhivaalide iileandmise-vastuvotmise dokumentides kasutada
piirangute liikide tihiseid voi viljakirjutusi, tehakse igal konkreetsel juhul eraldi. Uldndue on,
et arhivaalide iileandmise-vastuvotmise dokument peab olema lihtsalt méistetav nii
tileandjale kui vastuvotjale.

11 Térniga (*) ndidatud elementide kasutamine arhiiviainese kirjelduses ja arhivaalide {ileandmise-vastuvdtmise
dokumentides on piirangute esinemise korral kohustuslik.
12 http://www.arhiiv.ee/public/Juhised/Arhkirj_elementide loend - RA juhis2.0.pdf.

6(6)


http://www.arhiiv.ee/public/Juhised/Arhkirj_elementide_loend_-_RA_juhis2.0.pdf

