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Notari dokumentide hindamine
arhiivivaartuse valjaselgitamiseks

| ULDOSA
1.1 HINDAMISE ALUS

Hindamise alus on arhiiviseaduse (RT I, 21.03.2A} 8, 7 I6ige 2 ning Rahvusarhiivi
30. detsembri 2011. a hindamisotsus nr 548.

1.2 HINDAMISE EESMARK JA ULATUS
Hindamise eesmark on notari dokumentide arhiiviwér véljaselgitamine.

Hindamisele kuuluvad notari tegevuse tulemusekald®93. aastast koostatud ja saadud
dokumendid ning edaspidi koostatavad ja saadaviagndendid, mis on liigitatud ja mille
sdilitustahtajad on maaratud notari dokumentiddisideteluga.

Hindamisele kuuluvad ka vastava funktsiooni dokur@ernmise kaigus tekkinud
E-notari infosiisteemis (edaspidi E-notar) sisaldusadmed.

Il HINDAMISE LABIVIIMINE
2.1 HINDAMISE ALUSDOKUMENDID

Hindamisel lahtutarhiiviseadusest, arhiivieeskirjast ja Rahvusartiimdamispoliitika ja -
strateegia pohimotetest (riigiarhivaari 15. veeldrg@10. a kaskkiri nr 10), notari dokumentide
naidisloetelust (kinnitatud justiitsministri 19.umpi 2009. a maarusega nr 23, muudetud
justiitsministri 20. detsembri 2012. a maarusegé4)r Tallinna notarite kinnitatud dokumentide
loeteludest ja arhiivide koosseisude Ulevaadetastuti varasematest notari dokumentide kohta
tehtud hindamisotsustest. Hindamisotsusele orulisabtari dokumentide naidisloetelu.

2.2 ARHIIVIMOODUSTAJA ULEVAADE JA HINNATAVATE DOKUMENTIDE
KONTEKST JA KOOSSEIS

01. novembril 1993. a joustus Eesti Vabariigi natadiseadus, mis muutis ndukogude perioodil
kehtinud riikliku notariaadi ladina notariaadiksiindase kohaselt on notar vabakutseline



riigiametnik. JOustunud notariaadiseadus voimatdesiasolevatel riiklikel notaritel esitada
avaldused eranotarina to6tamiseks. Selle tulemusiemetas justiitsminister 1993. a ametisse 46
notarit. Uus notariaadiseadus joustus 01. veebr2@02. a.

Notari tegevust reguleerivad notariaadiseadustad@sseadus ja notariaadimaarustik. Notar on
fuusiline isik, kes taidab talle riigi poolt seadga antud avalikku funktsiooni. Notar ei ole
riigiametnik ega ettevotja, ta on vaba elukutsedsagn, kes peab notariametit oma nimel ja
vastutusel. Oma ametitoimingutega seotud otsuseb vibtar vastu iseseisvalt. Notar
nimetatakse justiitsministri poolt ametisse eluattg&estis on 15 notari té6piirkonda, kus 2012.
aasta 01. novembri seisuga to6tas kokka&arit.

Notari ametitegevus jaguneb kaheks — ametitoiman¢gastamine ja ametiteenuste pakkumine.
Ametiteenuste (Gigusndustamine valjaspool ametitajot, maksundus- ja valismaa diguse
alane ndustamine, enampakkumise, haaletamisenimasja liisuheitmise labiviimine, avalduste
ja teadete edastamine, raha (va sularaha), vaarifglidokumentide ja muude esemete hoiule
votmine, vannutamine, tegutsemine vahekohtuniki@pétamine vastavalt lepitusseadusele)
pakkumine on vabatahtlik. Ametitoiminguid on ndtahustatud kliendi soovil tegema ning
keelduda saab sellest vaid seaduses ettenahtudi@liht

Notari ametitoimingud jagunevad uldjoontes kolmeks: notariaalne tGestanmotariaalne
kinnitamine ja parimisasjade menetlemine.
Tehingute tGestamine on notari peamine ametitoiming pohilised tehingud, mis kuuluvad
notariaalsele tbestamisele, on jargmised:

¢ Kkinnistu, ehitise voi korteri omandamise voi vodatamise lepingud;
pandilepingu, kommertspandilepingu, hipoteegi séseltapingud;
muud piiratud asjadiguste seadmise lepingud;
hoonetuhistu liikmelisuse vodrandamise ja pandilgyah
aritihingute asutamislepingud, thinemis- ja jagus@pingud, osathingu osa
vodrandamise ja pandilepingud,;

e abieluvaralepingu voi abikaasade thisvara jagalagagud,

e testamendid;

e volikirjad.
Tehingute tdestamise tulemusena valmib notariaataile originaali sailitatakse notariblroos.
Notariaalne tdestamine suurendab isikute digustediga kindlustunnet diguslike kiisimuste
lahendamisel.

Tehingu_notariaalsel kinnitamisel kinnitab notdritgu allkirjastaja isikusamasust. Notarile
esitatud vOi notaribiiroos koostatud dokumendil@ksk notariaalmérge ning arakirju nendest
notariburoos ei sailitata.

Parimismenetluse viib |&bi Eesti notar, kui pargadémane elukoht oli Eestis.

Alates 01.01.2010 lisandus notari ametitoiminguésialike dokumentide apostille'ga
kinnitamine ning alates 01.06.2010 abielu sdIminaskahutamise kinnitamine.

Notariaalaktid, so ametitoimingute kaigus notaoiolp koostatud ja seaduse kohaselt séilitatavad
dokumendid, sealhulgas ametitoimingu alusdokumeniig samuti ametitegevuse raamatud
kuuluvad riigile. Notariaalakte séilitatakse palzar#fjal. Aktile lisatud dokumenti, kaarti, joonist
vai illustratsiooni, millele aktis viidatakse nimgis sisaldab osaleja tahteavaldust vdi on sellega
seotud, loetakse notariaalakti osaks. Alusdokunsgilitatakse notariaalarhiivis paberalusel

vaid pdhjendatud juhul. Kéik ametitoimingud ja aautd ametiteenused on notar kohustatud
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registreerima E-notaris peetavas ametitegevuseataaiiga notar peab eraldi ametitegevuse
raamatut, kus igale tehtud ametitoimingule ja dswtle ametiteenusele antakse Uks
jarjekorranumber. lga kalendriaasta alguses aklstatnumeratsiooni number Ghest.

E-notaron Notarite Kojale kuuluv infostisteem, mis voimddadektroonilist suhtlust notarite,
erinevate registrite ja teiste riiklike asutust@efa Infostisteemi eesmark on olla vahendiks, mis
vOimaldab sooritada koiki vajalikke toiminguid nokairoos, luua Uhtses kdrge turvalisusega
keskkonnas notariaalaktide register, minimeeridinagte topeltsisestust, paberitdodd ja
printimist, muuta kliendile notariga asjaajamingdamaks. Seega on E-notar keskne koht, kus
kdik notariaalse tehinguga seotud andmed on lhessikja omavahel tihedalt seotud.

Dokumendi originaali allkirjastavad nii kodanik kka notar paberkandjal ning koostatava
digitaalse arakirja konteineri allkirjastab ainuditar. Digitaalse arakirja salvestab notar
tsentraalsesse andmebaasi. Notariaalakti alusdatdichealvestab notar E-notaris digitaalselt
pdf vbi pohjendatud juhul txt, rtf vdi muus vorming Infostisteemi peetakse Uhetasandilise
digitaalse andmekoguna, selle pidamisel kasutataksenatiseeritud andmet6otlust ja selles
olevad andmed sdilitatakse digitaalsel kujul.

2.3 HINDAMISE KAIK

Hindamise kaigus kilastas Riigiarhiivi arhivaargaktor Mare Rasva erinevaid notaribiroosid
Tallinnas, Notarite Koja Dokumendihoidlat ja tutvustarite dokumendi- ja arhiivihalduse
korralduse ning hinnatavate dokumentidega.

Hindamise kaigus tutvustasid notarite dokumendarfaivihalduse praktikat ning andsid
omapoolse hinnangu dokumentides sisalduva teapmaailsusele ja vaartusele Tallinna notarid,
Notarite Koja tegevdirektor Eve Strang ja NotaKiga Dokumendihoidla to6tajad.

Rahvusarhiivi hindamiskomisjon vaatas otsuse labs2ptembri 2012. a koosolekul.

Dokumentide arhiivivaartuse valjaselgitamisel oveatatud arhiivimoodustaja olulisust, loodud
teabe funktsionaalset konteksti, unikaalsust niegtusvaartust.

Hindamisotsuse vormistamisel on aluseks véetudrinddkumentide naidisloeteluga sisse
seatud liigitusskeem. Hindamisotsuses on valjaudanult arhiivivaartuslikuks hinnatud
dokumendid ning vajadusel luhidalt kirjeldatud nermsisu ja/vdi tekkimise konteksti.

I HINDAMISOTSUS

Arhiivivaartuslikud on:
Funktsioon 1. Tehingute tbestamine

Fuusiliste ja juriidiliste isikute volikirjade koosamine ja tbestamine; testamentide koostamine ja
téestamine, testamentide hoiulevétmine; juriidilissiku Gldkoosoleku protokolli tdestamine; lepingu
tGestamine.

(1) Testamendid

Sh asjassepuutuvad alusdokumendid (notariaaldédgaaldused, isikuttdendavate
dokumentide koopiad, erinevate tunnistuste koopratmesugused téendid jms).



(2) Lepingud
Sh asjassepuutuvad alusdokumendid.
NB! Arhiveerimisel paigutuvad parimislepingud erialimikutena testamentide juurde.

Funktsioon 4. Parimisasjade lahendamine

Parimismenetluse labiviimine asja algatamisest kydrimistunnistuse valjastamiseni.

(1) Pé&rimistoimikud

Menetluse algatamisel avab notar parimistoimikunikkoidetakse parimisasjaga seotud
dokumendid: menetluse algatamiseks notariaalsedtafud avaldus(ed), lihtkirjalised kahe
tunnistajaga testamendid, testamendi teised ekseithphndmed parimisregistrilt ja teistelt
registritelt, koopiad isikut tbendavatest dokumeedt, tunnistustest, kinnitatud arakirjad ,
notariaalselt kinnitatud valjavotted, ametiasutymsielt valjastatud tdendid, diendid,
pangateatised, kohaliku omavalitsuse korraldustkigad, inventuurilehed jms ning
omandidiguse tunnistus ja seadusjargse parimiséigumistus.

Funktsioon 8. Registreerimine ja kirjavahetus

Ametitegevuse (ametitoimingute ja ametiteenusta)isereerimine E-notaris.

(1) Notariaalregistrid / Ametitegevuse raamatud

Sisaldavad ametitoimingu kohta jargmisi andmedmita jarjekorranumber, toimingu tegemise
kuupéev, osalejate andmed, osaleja(te) tuvastanmsseoimingu uldkirjeldus (tehingu liik,
kinnitatava liik, tdestatud stindmus v0i asjaoludrge notariaalmarke elektroonilise
vormistamise juhul, tehinguvaartus, notari tasugsiwiide ,Notari tasu seaduse” séttele, mille
alusel notari tasu vOetakse, kdibemaksu suurusiskmgma, markused.

IV HINDAMISOTSUSE RAKENDAMINE

Hinnatud dokumentide edaspidiseks haldamiseksdsawtarid omaokumentide loetellu ja
arhiivi koosseisu Ulevaatessarhiivivaartuslikuks hinnatud dokumentidele méAé koos
viitega kéesoleva hindamisotsuse numbrile ja kuvglée

Arhiivivaartuse saanud dokumendid kuuluvad Uleaséfei Rahvusarhiivile vastavalt
arhiivieeskirjale.

Hanno Vares Mare Rasva
Rahvusarhiivi arhivaar-inspektor
hindamiskomisjoni esimees



