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FILMIARHIIVI POHIMAARUS

L Uldsiitted

§ 1. Filmiarhiiv on Rahvusarhiivi struktuuriiiksus, mis on moodustatud Rahvusarhiivile
pandud iilesannete tditmiseks.

§ 2. Filmiarhiiv on aruandekohustuslik riigiarhivaari ees, kes koordineerib tema tegevust ning
teostab tema {ile teenistuslikku jirelevalvet.

§ 3. Filmiarhiivi juhib direktor.

§ 4. Filmiarhiivi koosseisu kuuluvad ametnikud nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt
riigiarhivaar.

§ 5. Filmiarhiivi koosseisu kuuluvate to6tajatega sdlmib, muudab ning ldpetab t66lepingud
tiks riigiarhivaari asetiitjatest.

§ 6. Filmiarhiivi postiaadress on Ristiku 84, 10318 Tallinn.

§ 7. Filmiarhiiv kasutab Rahvusarhiivi iildplanki ja kirjaplanki vastavalt Rahvusarhiivi
asjaajamiskorrale.

§ 8. Filmiarhiivil on s66rikujuline 30 mm labim&6duga pitsat, mille s&6ri tilemist d4rt mosda
on tekst "RAHVUSARHIIV" ja keskel oleval ringjoonega piiratud véljal on tekst
"FILMIARHIIV*. Filmiarhiivi pitsatit kasutatakse vastavalt Rahvusarhiivi asjaajamiskorrale.

1. Ulesanded

§ 9. Filmiarhiivi pShiiilesanne on iileriigiliselt audiovisuaalsete arhivaalide (film, foto, video-
ja helisalvestised) kogumine, kirjeldamine ja siilitamine ning neile juurdepéisu ja nende
kasutamise korraldamine arhiiviseaduses ja selle alusel kehtestatud Oigusaktides sitestatud
ulatuses.

§ 10. Pdhitilesande tditmiseks filmiarhiiv:

1) selgitab vajadusel vilja avalikku iilesannet tiitva asutuse v&i isiku, kelle tegevuse
kdigus vaib tekkida arhivaale;

2) hindab avalikku iilesannet tiitva asutuse voi isiku dokumente nende arhiivivézirtuse
véljaselgitamiseks, arvestades avaliku vdimu teostamise vajadust vdi teabe kultuuri-
ja ajalooviirtust;

3) ndustab avalikku iilesannet tiitvaid asutusi ning isikuid dokumentide ja arhivaalide
haldamisel;

4) kogub kokkuleppel omanikuga ning véimaluste olemasolul kultuuri- ja
ajaloovéartusega eradiguslikke dokumente, kui selleks on avalik huvi;,

5) osutab avaliku huvi korral abi kultuuri- ja aj aloovidrtusega eradiguslike
dokumentide omanikule dokumentide korrastamisel, kirjeldamisel ja siilitamisel;

6) kogub, kirjeldab ja siilitab arhivaale kehtestatud pédevuse piires;

7) siilitamise kdigus teostab arhivaalide fiiiisilist korrastamist, konserveerimist ja
hoidlate hooldust, kontrollib arhivaalide olemit ja seisukorda;

8) tagatis-kasutusfondi loomiseks konserveerib, kopeerib ja digiteerib arhivaale;
9) osaleb arhivaalide korrastamise, kirjeldamise, arhiivi tileandmise, séilitamise,



kaitse ja kasutamisega seotud kiisimuste lahendamisel ning soovituslike juhiste

viljatodtamises;

10) korraldab arhivaalidele juurdepéisu ja nende kasutamise, sh arhivaalide ja neis

sisalduva teabe avaldamist ning arhivaalide reprodutseerimist;

11) levitab arhiivindusalast teavet, koostab publikatsioone, korraldab naitusi,

konverentse, seminare, esitlusi jt arhiivindusalaseid iiritusi;

12) teeb koostodd Rahvusarhiivi teiste struktuuriiiksustega, haridus- ja teadusasutuste,

muuseumide, raamatukogude, mittetulundusiihingute ning teiste asutuste ja
isikutega;

13) osaleb Rahvusarhiivi:

13.1 arengusihtide, poliitikate ja juhiste viljatodtamisel;
13.2 teadussuundade ja publitseerimiskava elluviimisel;
13.3 infosiisteemide tdiendamisel ja e-teenuste arendamisel;

13.4 digiteerimisprioriteetide ja -projektide viljatodtamisel.

14) tdidab teisi Rahvusarhiivi pShiméarusest tulenevaid voi riigiarhivaari antud

IIIL.

tilesandeid.

Juhtimine

§ 11. Filmiarhiivi juhib direktor, kelle nimetab ametikohale riigiarhivaar.

§ 12. Direktori draolekul, kui asutuse t66 oleks tema puudumise tdttu takistatud, asendab teda
direktori ettepanekul riigiarhivaari maératud filmiarhiivi ametnik v&i to6taja.

§ 13. Direktor:
1) juhib filmiarhiivi t66d ja tagab arhiivile pandud iilesannete tiitmise;

2)

3)
4)

5)

6)

7
8)

9)

annab alluvatele ametnikele ja tootajatele (edaspidi teenistujatele) teenistusalaseid
korraldusi ja juhiseid ning kontrollib teenistuskohustuste tipset, igeaegset ja
Oiguspdrast tditmist;

esindab filmiarhiivi ning avaldab arhiivi nimel arvamust ja esitab kooskdlastusi;
s6lmib, muudab ning 16petab filmiarhiivi iilesannete tditmiseks vajalikud
voladiguslikud lepingud vastavalt riigiarhivaari antud volitusele;

teeb riigiarhivaarile ettepanekuid filmiarhiivi eelarve kohta, planeerib vastavalt
Rahvusarhiivi arengukavale ja eelarve vdimalustele arhiivi t66d ja annab sellest aru
riigiarhivaarile;

esitab Rahvusarhiivi nimel projektitoetuse taotlusi filmiarhiivi valdkonnaga seotud
projektidele (lisa)rahastuse saamiseks ning kinnitab ndutud aruanded;

kinnitab késkkirjaga filmiarhiivi ametnike ametijuhendid;

teeb riigiarhivaarile ettepanekuid filmiarhiivi struktuuri, koosseisu vai téokorralduse
muutmiseks ning teenistujate viljadppe, palkade, lisatasude ja preemiate méiramise

ning ametnike suhtes distsiplinaarmenetluse algatamise ja to6lepingute iilesiitlemise
hoiatuste andmise kohta;

teeb riigiarhivaarile ettepanekuid filmiarhiivi vabade teenistuskohtade taitmiseks; viib
talle vahetult alluvate ametnikega 14bi arengu- ja hindamisvestlused;

10) teeb vajadusel riigiarhivaarile pShjendatud ettepaneku arhivaalilt arhiivivirtuse

dravotmiseks ning otsustab arhiivivddrtuseta arhivaalide eraldamise hivitamiseks;

11) teeb riigiarhivaarile esildise haldusjérelevalve menetluse algatamiseks;

12) tdidab teisi riigiarhivaari antud iilesandeid.



IV.  Umberkorraldamine

§ 14. Filmiarhiivi timberkorraldamise vi pohimédruse muutmise algatab direktor voi
riigiarhivaar.



