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Maoiste Kirjeldus

Administratiivsed Administratiivsed metaandmed vdimaldavad andmeid leida (nt.

metaandmed andmekandjate asukohainfo, dubleerituse info) ning teostada
sdilitustegevusi (nt andmekandja virskendamine, faili migreerimine).

AIP Arhiivi infopakett (Archival Information Package)

AlS Arhiivi infoslisteem arhiivimoodustajate ja arhiivikirjelduste info
haldamiseks ja otsimiseks. Rakendatud Rahvusarhiivi koigi séilikute
iildtaseme kirjelduste pdhjal otsinguteks. Lisaks voimaldab hallata ka
pabersiilikute administratiivseid metaandmeid.

Andmekandja Protsess, mille raames kopeeritakse andmekandja sisu uuele

virskendamine andmekandjale, vdltimaks andmete havimist fiilisikaliste ja keemiliste
protsesside tagajirjel (nditeks CD ca 5 aastase kasutusea saabumise eel
failide timbersalvestamine uuele CD-le)

Andmekandjaliigi Protsess, mille raames kopeeritakse andmekandja sisu uut liiki

vérskendamine andmekandjale, véltimaks moraalselt vananema hakkavast
andmekandjaliigist soltumist (andmekandja voib olla fiiiisiliselt
korrektne kuid lugemisseade puudub, niditeks 3,5 diskettidelt iileminek
CD-le)

Arhiivikirjeldus ISAD(G) standardile vastav hierarhiline kirjeldus arhiivi, sarja, toimiku
ja dokumendi (samuti vastavate alltasemete) kohta. Arhiivikirjeldus on
pohiliseks otsiallikaks arhiivis séilitatava ainese osas. Arhiivikirjelduse
annab arhiivimoodustaja {ile koos failide ja teiste metaandmetega

Arhiivimoodustaja Asutus, kes edastab oma digitaaldokumendid alaliseks séilitamiseks

(AM) digitaalarhiivi.

Arhiivinimistu vt arhiivikirjeldus

Arhiiviskeem Digitaalarvhiivi iileandmisele kuuluva ainese struktuur arhiivi,
funktsioonide ja sarjade kaupa

Asutus Digitaaldokumentide looja voi kasutaja. Kui dokumendid otsustatakse
digitaalarhiivi vastu vdtta, nimetatakse asutust arhiivimoodustajaks.

Digitaalarhiiv (DA) Rahvusarhiivi poolt hallatav infosiisteem ja sellega seonduv
organisatsioon digitaaldokumentide vastuvotuks, sdilitamiseks ja
kasutamiseks

Digitaalarhiivi Andmekandjad infopakettide sdilitamiseks, mida luuakse, toodeldakse ja

sdilitusandmekandja kasutatakse digitaalarhiivi sdilitusriistvara abil. Kasutatavate
andmekandjate loendit uuendatakse vastavalt vajadusele, mille jérel
varskendatakse kdik andmekandjad

Digitaalarhiivi Digitaalarhiivi fliiisiline séilituskeskkond, koosneb nii off-line, near-line

sailitusriistvara kui on-line séilitamiseks kasutatavatest secadmetest

Digitaalarhiivi Terviklik tarkvaraline keskkond digitaalarhiivi teenuste osutamiseks ja

tarkvara funktsioonide tditmiseks
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Digitaalarhiivi
tarkvara komponent

Liihendatult: komponent. Digitaalarhiivi tarkvara alamosa vdi moodul,
mis tdidab digitaalarhiivis mingit kitsamat funktsionaalsust

DIP

Edastuse infopakett (Dissemination Information Package)

FIS

Filmide ja helikandjate infosiisteem filmide, videote, heliplaatide jm
audio-video séilikute arhiivikirjelduse, administratiivsete ja tehniliste
metaandmete haldamiseks ja otsimiseks.

FOTIS

Fotode infosiisteem eri kandjail foto-sdilikute arhiivikirjelduse,
administratiivsete ja tehniliste metaandmete haldamiseks ja otsimiseks.

GUI

Graafiline kasutajaliides (Graphical User Interface)

Infopakett (IP)

Digitaalarhiivis séilitatav digitaalne sdilik koos kirjeldusinfoga

ISAD(G)

(International Standard Archival Description) — rahvusvaheline
kirjeldusstandard arhiiviainese kirjeldamiseks.

Kaartide IS

Kaartide infosiisteem (praegu paberkandjail) kaartide arhiivikirjelduse,
administratiivsete ja tehniliste metaandmete haldamiseks ja otsimiseks.

Kirjeldushierarhia

ISAD(G) standardile vastav dokumentide hierarhilise kirjeldamise
siisteem: Arhiiv > All-arhiiv > Funktsioon > Sari > All-sari > Toimik /
Asi > Dokument > Fail

K-moodul

Infosiisteem uurijaile ja arhiivitdotajaile arhivaalidega seotud tellimuste
esitamiseks ja haldamiseks. (Kliendimoodul)

Metaandmed/kirjeldus

Kéesolevas dokumendis moistetakse metaandmetena koiki andmete
kirjeldusi, mis vOetakse vastu arhiivimoodustajalt, luuakse ja sdilitatakse
digitaalarhiivis ning edastatakse arhiivi kasutajale. Metaandmed
jaotuvad antud kontekstis (vt ka vastavaid termineid eraldi):

= arhiivikirjeldus, mis kirjeldab:
o identiteeti
o struktuuri (arhiiviskeem, kirjeldushierarhia)
o sisu
o konteksti
o kasutustingimusi
o omavahelisi seoseid

= tehnilised metaandmed (failide ja andmekandjate kirjeldus)
* administratiivsed ja tegevuste metaandmed

= infopaketi kapselduse kirjeldus, IP kirjeldus

SAAGA

Infosiisteem Rahvusarhiivi digiteeritud ja digitaalselt siindinud ainese
kasutuskoopiate vaatamiseks veebis.

SIP

Sisestuse infopakett (Submission Information Package)

Tegevuste
metaandmed

Kirjeldused, mida sdilitatakse andmetega (arhivaalide, failide ja
andmekandjatega) tehtavate tegevuste kohta, et tagada tegevuste
usaldusvaarsus ja kontrollitus. Tdiendab ja kattub osaliselt
digitaalarhiivi siisteemsetesse logidesse salvestatavate andmetega

Tehnilised
metaandmed

Failide, infopakettide ja andmekandjate tehnilised kirjeldused
(autentsust tagavad metaandmed — rdsisummad vms, failide ja
andmekandjate tehnilised omadused jne.)
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UAM Universaalne arhiveerimismoodul. Infosiisteem arhiivimoodustaja
elektroonilisest dokumendihalduse siisteemist eraldatud dokumentide
kohta arhiiviskeemi ja arhiivikirjelduse koostamiseks, kontrolliks ning
edastamiseks digitaalarhiivi.

VAU Virtuaalne arhiivi uurimissaal. Klientidele ja klienditeenindusega seotud
Rahvusarhiivi tdo6tajaile mdeldud portaali-tarkvara eri
veebiinfosiisteemide koondamiseks iihte kohta.

Kéesoleva dokumendi eesmérk on kirjeldada Rahvusarhiivi Digitaalarhiivi tarkvara iildisel
tasemel funktsionaalsust.

2.1. Digitaalarhiivi rollid

Digitaalarhiivi rollikirjeldus on esitatud detailsemalt Digitaalarhiivi toimimismudelis.
Allpool on loetletud digitaalarhiiviga seotud kasutajarollid ja nende seosed funktsionaalsete
komponentidega. Seoste osas on tdhistatud Create — loob voi lisab andmeid, Read — loeb,
Update — muudab, Delete — kustutab andmeid, hédvitab andmekandjaid.

Funktsioon Vastuvott Hoid Teatmestu Planee- Adminis- Juurde-
/ Roll haldus rimine treerimine | péis
Rahvusarhiivi sisesed:
Hindaja CRUD R R R R
(arh.skeem
ja -kirjeldus)
Vastuvotu haldur CRUD CR R R R
(tehn.) (IP)
Hoiu haldur R CRUD | CRUD R R
(IP) (metaandmed)
Digitaalarhiivi R R CRUD CRUD R
administraator (sdilitamise (klassifikaator
planeerija) id)
Rakenduse administraator R R CRUD R CRUD R
(slisteemi administraator) (struktuur)
Juurdepéésu haldur R R R R CRUD
(klienditeenindaja)
Rahvusarhiivi vilised:
Arhiivimoodustaja CRU R
Klient C(tellimus)
R
2.1.1. Hindaja

Hindaja on arhiiviskeemi (voi selle muudatusi) kontrolliv ja SIP-i iileandmise taotluste
menetlemisel osalev isik voi iiksus, kes langetab arhiivinduslikke otsuseid (vordle vastuvotu
halduriga, kes langetab vastuvotu tehnilisi otsuseid). Hindaja iilesandeks on analiilisida
Arhiivimoodustaja esitatud arhiiviskeemi andmeid, SIP-i esitamise taotlusi ja hinnata kas
need on pdhjendatud ja otsustada ndusolek SIP-i vastuvdtmiseks arhiivi, tagasiliikkamine
vOi arhiiviskeemi ja -kirjelduse tdiendamine.
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2.1.2. Vastuvotu haldur

Vastuvotu halduri iilesandeks on valmistada ette digitaalsete materjalide vastuvott
arhiivimoodustajalt, ndustada arhiivimoodustajat, kontrollida ja kinnitada edastatud andmeid
ja materjale tehnilisest seisukohast ning koostada Arhiivi Infopakette (AIP-e) digitaalarhiivi
edastatud andmete (SIPide) baasil.

Lisaks teostavad Vastuvotu haldurid iiksteise loodud AIP-idele ristkontrolle.

2.1.3. Hoiu haldur

Hoiu halduri iilesanne on hallata Digitaalarhiivi salvestussiisteemi ja seal hoitavaid AIP-e,
tagades piisava mahuga salvestussiisteemi, hoitava info pikaajalise sdilivuse ja tervikluse.
Hoiu halduri iilesandeks on teostada ka koik mitte-automaatsed tegevused AIP-idega, mis on
salvestatud andmekandjatele ja ei ole on-line kittesaadavad, sealhulgas manuaalselt
teostatavad andmete replikeerimised (failiserveril asuvate andmete replikeerimine voib
toimuda automaatselt, CD-I olevate andmete replikeerimine aga osaliselt manuaalselt). Hoiu
halduri tilesandeks on ka Teatmestus hoitavate kirjelduste parandamine ja tdiendamine juhul,
kui andmed ei tule Vastuvotu protsessist ning andmepakettide ning nende kirjelduste
vastavuse hoidmine (olemikontrolli teostamine).

2.1.4. Juurdepaasu haldur/Klienditeenindaja

Juurdepéésu halduri / Klienditeenindaja iilesandeks on vajadusel teostada kliendile paring
arhiivist, samuti peab klienditeenindaja tditma kliendi tellimusi, mida ei ole vdimalik téita
kliendi poolt otse veebipdhise siisteemi abil (sh ebastandardsete tellimuste tditmine ja
registreerimine, digitaalarhivaalide viljavott salvestussiisteemist, digitaalarhivaalide vajalik
tootlus, kliendi teavitamine materjalide kéttesaamise voimalustest, kliendiga arveldamine).

Juurdepéisuhaldur koostab ka viljastusotsuse materjalide osas, mida klient on tellinud, kuid
millel on juurdepédsupiirangud.

2.1.5. Digitaalarhiivi administraator/sailitamise planeerija

Digitaalarhiivi administraatori/sdilitamise planeerija iilesandeks on to6tada vilja ja juurutada
sobivad ja Digitaalarhiivi toimimist tagavad tehnoloogilised lahendused (s.h. failivormingud,
vormingute teisenduste rakendused, jmt.).

2.1.6. Rakenduse administraator

Rakenduse administraatori (slisteemi administraatori) {ilesanne on tagada Digitaalarhiivi
stisteemi ja tehnilise infrastruktuuri torgeteta ja korrapérane t66. Rakenduse administraator
vastutab salvestussiisteemide laiendamise eest kui salvestussiisteemi vaba salvestusruum on
taitumas.

21.7. Klient

Klientideks voib olla nii Rahvusarhiivi vilised asutused kui eraisikud, kelle pohieesmérgiks
on saada Digitaalarhiivis hoitavaid digitaalseid materjale v4i infot nende kohta.

2.1.8. Arhiivimoodustaja
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Arhiivimoodustaja on Rahvusarhiivi véline asutus voi isik (peamiselt riigiasutus), kelle
peamine iilesanne on esitada Arhiivile arhiveeritavad digitaalsed materjalid.

2.2. Protsesside lilevaade

Kéesolevas peatiikis esitatakse digitaalarhiivi pohiprotsesside iildkirjeldus l1dhtuvalt OAIS
mudeli struktuurist.

Digitaalarhiivi toimimise aluseks on voetud rahvusvaheline standard OAIS (Open Archival
Information System) ning Riigiarhiivis ja Ajalooarhiivis toimiv tdnane praktika.

Vastavalt digitaalarhiivi Toimimismudelile on pdhilised protsessid Digitaalarhiivis
jargmised:

= Arhivaalide vastuvotmine (Ingest),

= Hoid (Storage);

= Teatmestu haldus (Data management),

= Sdilitamise planeerimine (Preservation planning),
» Administreerimine (Administration);

= Juurdepédds (Access).

Digitaalarhiiv
~ . Teatmestu Séilitamise Administ- m
Vastuvott . haldus planeerimine reerimine A

Joonis 1: Digitaalarhiivi kasutuslugude funktsionaalsed paketid.

Jargnevalt on esitatud digitaalarhiivi pShiprotsesside liithikirjeldused.

2.2.1. Arhivaalide vastuvott
Eesmaérk

Arhivaalide Vastuvotu protsessi eesmédrk on votta arhiivimoodustajalt iile arhiivivdirtusega
digitaalarhivaalid ja valmistada need ette Rahvusarhiivis séilitamiseks.

Kirjeldus

Protsessi kdigus edastatakse arhiivimoodustaja poolt arhiivimoodustaja poolt arhiiviskeem ja
seejarel arhiveeritavad infoobjektid Rahvusarhiivi (Arhiivimoodustaja saab kasutada
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arhiiviskeemi ja SIPide loomiseks ja edastamiseks universaalset arhiveerimismoodulit
(UAM), edastada arhivaalid iile DVK voi kasutada fiiiisilist andmekandjat). Rahvusarhiiv
kontrollib protsessi kédigus arhiiviskeemi, dokumentide korrastatust ja kirjeldusi. SIP-idest
luuakse AIP-id ja edastatakse need Hoiu protsessile.

Sisend

= Arhiivimoodustaja poolt edastatud SIP pakett voi korrastamata digitaalne aines

Viljund
» Kirjeldusinfo Teatmestu halduse protsessile;

= AIP Hoiu protsessile.

Vastutaja
Hindaja, Vastuvotu haldur

2.2.2. Hoid
Eesmaérk

Hoiu protsessi eesmirk on AIP-i salvestamine andmekandjale, muutumatul kujul séilitamine
ja juurdepdidsu tagamine. Hoiu protsess peab tagama sobivate andmekandjate liikide,
salvestusstruktuuri ja vajaliku vaba salvestussiisteemi mahu olemasolu hoidlas.

Kirjeldus

Hoiu protsessi kdigus voetakse Vastuvotu protsessilt AIP pakett ja salvestatakse siisteemi.
Lisaks on Hoiu protsessi iilesanne 14bi viia teiste protsesside poolt algatatud mitmeid
tegevusi (nditeks: Andmekandjate uuendamine, andmekandjate asendamine ja failivormingu
uuendamine). Kui tegevused on teostatud, edastab Hoiu protsess vastava info Teatmestu
haldusele, kus metaandmed muudetakse.

Sisend
= AIP pakett Vastuvdtu protsessilt;
* Administreerimise funktsiooni poolt edastatud reeglid.
» Kirjeldused Teatmestu haldusele ja aruandlus Administreerimisele;
= AIP/DIP juurdepiisu protsessile.

Vastutaja
Hoiu haldur

2.2.3. Teatmestu haldus
Eesmirk

Teatmestu halduse protsessi eesmirk on hallata digitaalarhiivi teatmestut ehk metaandmeid.
Kuna Teatmestus hallatakse kogu arhivaalide kohta kiivat informatsiooni, voib laiemalt

-8-
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Oelda, et Teatmestu halduse protsessil on oluline osa digitaalarhiivi peamise iilesande
tditmisel — tagada digitaalsete andmete sdilimine alatiselt, sOltumata muudatustest
tihiskonnas ja tehnoloogias.

Kirjeldus

Teatmestu haldus (data management) on protsess, mille kéigus hallatakse nii
arhiivikirjeldust, tehnilisi ja administratiivseid kui ka IP metaandmeid arhivaalide, nende
andmekandjate ja sdilitamise kohta. Teatmestu funktsioonide hulka kuuluvad aruannete
koostamine, péringute teostamine jne.

Mdrkus: Kdesoleval hetkel on Rahvusarhiivis kasutusel siisteem AIS (Arhiivi Infosiisteem),
mis haldab eeskditt paberkandjal arhivaalide metaandmeid. Seetottu on Digitaalarhiivi
esimeses etapis ette ndhtud, et Teatmestu moodul hakkab haldama ainult Tehnilisi
metaandmeid ja AIS-i funktsionaalsust laiendatakse ka digitaalsete arhivaalide sisulise
kirjelduse holmamiseks.

Hilisemalt liidetakse kogu AIS-i funktsionaalsus Teatmestuga.
Sisend
» Kirjeldusinfo erinevat tiilipi metaandmete kohta Vastuvotu ja Hoiu protsessidelt;
= Pédringud koigilt teistelt protsessidelt.
Viljund
» Kinnitus ja aruanne andmete muutmise kohta Vastuvdtu ja Hoiu protsessile;
» Kirjeldusinfo ja paringutulemused Juurdepédsu protsessile.

Vastutaja
Hoiu haldur

2.2.4. Administreerimine
Eesmark

Administreerimise funktsiooni eesmérk on tegeleda digitaalarhiivi toimimiseks vajalike
pOhimdtete ja reeglite kinnitamisega.

Kirjeldus
Administreerimise alla kuuluvad jargmised funktsioonid:
= Standardite ja poliitikate kinnitamine;
= Arhiivimoodustajatega labirddkimine;
= Digitaalarhiivi muudatuste ja konfiguratsiooni haldus;
= Digitaalarhiivi fiilisilise turbe haldus
Sisend
= Siilituspoliitika

Viljund
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= Kontrollreeglid
Vastutaja

Digitaalarhiivi administraator/séilitamise planeerija

2.2.5. Sailitamise planeerimine
Eesmirk

Sdilitamise planeerimise eesmérk on vélja todtada ja pidevalt tdiendada Rahvusarhiivi
digitaalse sdilitamise poliitikat ja jélgida selle tditmist sdilitustegevuste kdigus.

Séilitamistegevuste planeerimise aluseks on arhiivi vélise keskkonna arengute ja muutuste
jalgimine ja analiilis.
Kirjeldus

Protsess voib kéivituda erinevate tegevuste tulemusena néiteks: areng infotehnoloogia
valdkonnas voi arhiivimoodustaja soov anda iile teist laadi SIP;

Sdilitamise planeerimise pohifunktsioonideks on:
= Tehnoloogia arengu seire;
= Kasutajate ja arhiivimoodustajate vajaduste seire;
= Uute standardite, AIP/SIP konfiguratsioonide ja séilitamise to0protsesside véljatdotamine;
= Digitaalse séilitamise poliitika véljatodtamine ja pidev uuendamine.
Sisend
» Digitaalarhiiviga seotud osapoolte (kliendid, arhiivimoodustajad) soovid,

Tehnoloogilise seire tulemusena tekivad tehnilised vajadused.

Viljund
= Siilituspoliitika
Vastutaja
Digitaalarhiivi administraator/sdilitamise planeerija

2.2.6. Juurdepaas
Eesmérk

Juurdepédsu peatilesanne on votta vastu ja teostada kasutajate pdringud, tagada otsitavate
arhivaalide tilesleidmine ja kontrollitud ligipads digitaalsele arhiivimaterjalile.

Kirjeldus
Juurdepddsu pohifunktsioonideks on:
= Kasutaja paringu vastuvott ja téotlemine;

= Piringuvastuse koostamine;
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= Péringutulemuse edastamine kasutajale;

= Kasutajadiguste haldamine (nii sisesed kui vilised) ja vajadusel kasutajate autentimine ja
autoriseerimine.

= Protsess holmab ka AIP paketist DIP paketi tegemist
Sisend

» Péringu lackumine kliendi poolt.
Viljund

= DIP;

* Péringu tulemused.

Vastutaja
Juurdepddsuhaldur/klienditeenindaja

-11 -



DA_Funktsionaalsus.doc 30.12.2008

3. Digitaalarhiivi funktsionaalne kirjeldus

3.1. Digitaalarhiivi kasutusjuhud

Jargnevalt on kirjeldatud funktsionaalsete pakettiga kaupa digitaalarhiivi kasutusjuhtude
pohilise todvoo kirjeldus, tegutsejad ja tiiiip. Kasutusjuhtude erijuhud kirjeldatakse iga
komponendi detailanaliiiisi kdigus. Joonistel on kujutatud ka protsesside jaotus alamosadeks
— DA arhitektuuri dokumendis kirjeldatavateks teenusteks.

3.1.1. Vastuvott

Ainese (SIP1) vastuvotu, kirjelduse Teatmestusse kandmise ja AIP loomise kasutusjuhtude

eskiismudel
DIGITAALARHIIV
(Vastuvott)
Arhiiviskeemi
(Y — vastuvétmine
e r=—= _UZI\/I___iTI - arhiivimoodustajalt
RN L -
/' N\ m—— (arhivimoodustaja | =7
/ \\ 7 Uleandmise \\ I_ _ _Ill_de_s)_ _ \\‘\\ - TS SIP-ide vastuvd ArhiiYiSKeem_i
/ + | taotlemine \\\\\ ~o arhiivimoodusta kooskdlastamine
7
Arhiivimoodustaja ~ — — =~ NP
| NN <o %
[ O S Arhiiviskeemi
| - NN loomine
| UC1: Korrastatud AN
- = ainese vastuvott N H " Hindaji
,“Uleandmiss ~ 4 SIPide loomine indaja

1 tahtaja )
Mesueppmae
/

A

=

Digitaalse ainese
vastuvott
arhiivimoodustajalt

(ainese
korrastamine)

AN

\
\ Metaandmete
SIPide/Korrastuse edastamine AISi
kontroll ///

UC2: Korrastamata AlPide edastamine
ainese vastuvott Metaandmete Hoidu
haldamine
Vastuvatu haldur - (I
‘ AlPide IP To6tlus
moodustami /
4 Metaandmete
. AlPide kirjelduste edastamine
uc3: automaatne Teatmestusse
A e moodustan
Digiteerimine
- AlPide kirjelduse Tahistus:
manuaalne -
moodustamine Funktsioon

Hoiu haldur

Joonis 2: Vastuvotu kasutuslugude eskiismudel.

UC 1: Korrastatud ainese vastuvott

Eesmiérk: Kasutusloo eesmirk on arhiivimoodustaja poolt korrastatud arhiveeritavad
dokumendid koos metaandmetega vastu votta, kontrollida ja salvestada teatmestusse ning
hoidlasse.

Tegutsejad: Hindaja, vastuvotu haldur, arhiivimoodustaja
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Kirjeldus:

1. Arhiiviskeemi vastuvotmine.

a. UAMist arhiiviskeemi saamine. Arhiivimoodustaja on hindajaga vdi
vastuvotu halduriga kokku leppinud dokumentide edastamise avalikku
arhiivi, loonud vdi muutnud arhiiviskeemi ning arhiivikirjeldust ning
edastanud avalikku arhiivi.

b. Arhiiviskeemi ja -kirjelduse kontroll.

1.

ii.

1il.

1v.

Hindaja v4i vastuvotu haldur kontrollib saabunud andmete struktuuri
vastavust arhiivi nduetele ja vordleb AlSis olemasolevate andmetega
(kui on olemas).

Hindaja voi vastuvdtu haldur informeerib tarkvaraviliselt
arhiivimoodustajat, kas andmed on aktsepteeritavad voi mitte ja
millises osas on vaja dokumendid edastada arhiivi (otsuse
koostamine).

Vigade avastamisel voib hindaja voi vastuvotu haldur tdiendada AISis
olevaid metaandmeid vd3i vastuvotmise peatada ja lasta
arhiivimoodustajal andmed uuesti saata.

Aktsepteerimise korral edastab siisteem arhiiviskeemi ja
arhiivikirjelduse uue versiooni voi muudatused AISi.

2. SIPide vastuvotmine

a. UAMist SIPide saatmine. Arhiivimoodustaja on eraldanud asutuse
dokumendihalduse siisteemist arhiveeritavad dokumendid koos kirjeldusega
ja moodustanud neist SIP paketid (failide, nende tehniliste kirjelduste,
iileantava ainese sisuliste kirjelduste, seosed arhiiviskeemiga) ning edastanud
avalikku arhiivi. Arhiivi jouavad nii SIPid kui loetelu {ilekantavatest SIPidest.

b. SIPide iilekande kontroll.

L.

11.

Siisteem kontrollib, et kdik loetletud SIPid jouaks arhiivi ning
kontrollib SIPe nende edastusstruktuuri osas (SIPide rési kontroll ja
SIP XML-struktuuri nduetele vastavuse kontroll).

Kui andmed ei vasta kindlale SIP struktuurile voib vastuvotu haldur
iileandmise peatada ja lasta arhiivimoodustajal SIPid uuesti saata voi
erandjuhul minna kasutusloosse ,,3.1.1 Korrastamata ainese
vastuvott®.

c. SIPide kontroll.

1.

1l.

iii.

Siisteem ja vastuvotu haldur kontrollivad (automaatselt ja
manuaalselt) SIPis sisalduvaid faile ja tehnilisi ning sisulisi
metaandmeid nende tdielikkuse ja kvaliteedi osas.

Vigade avastamisel voib vastuvotu haldur tdiendada SIPis olevaid
metaandmeid voi vastuvotmise peatada ja lasta arhiivimoodustajal
SIPid uuesti saata.

Vigade puudumisel saab koostada iileandmise-vastuvotu akti.
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3. AIP loomine ja edastamine Hoidlasse. SIP aktsepteerimise korral:
siisteem salvestab SIPis olevad metaandmed AISi ja Teatmestusse;

b. slisteem moodustab IP-to6tlusmooduli abil SIPidest AIPid (failivormingute
normaliseerimine, metaandmete normaliseerimine, tehniliste metaandmete
loomine,...);

c. Hindaja ja vastuvotu haldur saavad AIPide metaandmeid tdiendada voi luua
AIP metaandmed késitsi kui automaatne AIP metaandmete loomine
ebadnnestus.

d. Siisteem edastab AIPid Hoidlasse ning AIP metaandmed Teatmestusse.

UC 2: Korrastamata ainese vastuvott

Eesmiirk: Kasutusloo eesmirk on arhiivimoodustaja poolt tileantud struktureerimata
dokumendid korrastada (kirjeldada dokumentide metaandmed ja arhiiviskeem), kontrollida
tulemust ja salvestada teatmestusse ning hoidlasse.

Tegutsejad: Hindaja, Vastuvotu haldur, arhiivimoodustaja
Kirjeldus:
4. Arhiiviskeemi loomine.

a. Arhiivimoodustaja on vastuvotu halduriga iileandmise kokku leppinud ning
edastanud dokumendid avalikku arhiivi.

b. [UAMis olemasolev funktsionaalsus]: Hindaja/vastuvotu haldur vajadusel
hindab edastatud dokumentide arhiivivéértust ja hindamisotsuse alusel
koostab arhiiviskeemi (kui antud arhiivimoodustaja puhul neid juba AlSis
olemas ei ole). Hindaja korrastab ja kirjeldab dokumendid ning moodustab
nende alusel arhiivikirjelduse ja arhiiviskeemi voi tdiendab olemasolevat,
arvestades seejuures arhiivi ndudeid.

c. Siisteem salvestab arhiiviskeemi, arhiivikirjelduse vo1 muudatused AISi.

5. Failide korrastamine (SIPide loomine, UAM)

a. Siisteem méérab sisendfailide vormingud ja teisendab need vajadusel
arhiivikdlbulikku vormingusse ning loeb failidest tehnilised metaandmed.
Siisteem arvutab ja lisab faili metaandmete hulka failide résid.

6. Korrastuse kontroll (SIPide kontroll)

a. Siisteem kontrollib automaatselt faile ja tehnilisi ning sisulisi metaandmeid
nende tdielikkuse ja kvaliteedi osas. Vastuvdtu haldur saab vaadata-
kontrollida metaandmeid ka manuaalselt.

b. Vigade avastamisel vOib vastuvotu haldur metaandmeid tdiendada.

7. AIP loomine ja edastamine Hoidlasse.
a. slisteem salvestab eelkirjeldatud metaandmed AISi ja Teatmestusse;
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b. siisteem moodustab IP-t66tlusmooduli abil AIPid (failivormingute
normaliseerimine, metaandmete normaliseerimine, tehniliste metaandmete
loomine, rési arvutamine...);

c. Vastuvotu haldur saab AIPide metaandmeid tdiendada voi luua AIP
metaandmed kasitsi kui automaatne AIP metaandmete loomine ebadnnestus.

d. Siisteem edastab AIPid Hoidlasse ning AIP metaandmed Teatmestusse.

UC 3: Digiteerimine
Eesmirk: Kasutusloo eesmirk on mittedigitaalsete arhivaalide digiteerimise kdigus
tekkinud digitaalsete arhivaalide ja nende metaandmete ettevalmistamine salvestamiseks
digitaalarhiivi.
Tegutsejad: Vastuvotu haldur
Kirjeldus:
8. DIP moodustamine.

a. Arhivaali digiteerimisel saadud failidest luuakse infopakett koos vajalike
metaandmetega (sisaldab [P-to6tlusmooduli abil failivormingute
normaliseerimist, metaandmete normaliseerimist, tehniliste metaandmete
loomist).

9. DIP kontroll.

a. Siisteem ja arhiivitootaja kontrollivad (automaatselt ja manuaalselt) DIPis
sisalduvaid faile ja tehnilisi ning sisulisi metaandmeid (digiteerimise riistvara
ja toimingu tehnilised metaandmed, faili metaandmed, arhivaaliga seose
kirjeldus) nende téielikkuse ja kvaliteedi osas.

b. Vigade avastamisel v0ib vastuvotu haldur tdiendada DIPis olevaid
metaandmeid.

10. DIP edastamine Hoidlasse. DIP kinnitamise korral:

a. Siisteem edastab DIPid Hoidlasse ning DIP metaandmed Teatmestusse.
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3.1.2. Hoid

Andmekandjate ja infopakettide haldamise ning kontrolli kasutusjuhtude eskiismudel

DIGITAALARHIIV

(Hoid) Vastuvétu
valmiduse
kinnitamine

uc4
IP vastuvotmine
hoidlasse Vastuvétu
kinnitamine
ucs
IP uuendamine
uce
IP kontroll

sdilituspoliitikale
vastavuse osas
IPde haldamine
ucr
IP teisendamine
(AIP->DIP)

ucs IP Té6tlus
IP kustutamine

uco
IP salvestamine offline
andmekandjale

oimingu metaandmete
edastamine
Teatmestusse

UC10 Off-line
Andmekandja
uuendamine(sama liiki
andmekandjad)

UC11 Off-line
andmekandja liigi
uuendamine(vanalt uut
liiki andmekandjalg

Hoiu haldur

Andmekandjate
haldamine uc12
Off-line andmekandja
asukohamuutmine

uc13
Off-line andmekandjate s .
kontroll Tahistus:
Funktsioon
uci14
Off-line andmekandja
havitamine

Joonis 3: Digitaalarhiivi Hoiu protsessi kasutusjuhtude eskiismudel.

Lisaks digitaalarhiivi tarkvarafunktsioonidele on hoiu puhul tegemist ka off-line
andmekandjate fiiiisilise otsimise ja transpordiga hoidlasse/hoidlast ja info lugemisega off-
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line andmekandjalt vO1 salvestamisega off-line andmekandjale (kasutades niiteks
eraldiseisvat DVD-kirjutamise tarkvara).

Siin IPdega tehtavate toimingute eelduseks on IP asukoha otsimine ja andmekandjatega
tehtavate toimingute eelduseks on andmekandjate asukoha otsimine (Vt Teatmestu
Péringute kdivitamine.).

UC 4: IP vastuvotmine Hoidlasse
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Primaarne
Eelneb: SIP Vastuvott arhiivimoodustajalt voi digiteerimine, IP teisendus
Kirjeldus:
1. Siisteem saab teate IP salvestamise vajaduse kohta.

2. Siisteem kontrollib IP mahule vastava vaba ruumi olemasolu IP liigile vastavas
hoidlas ja annab kinnituse.

3. Siisteem salvestab IP soltuvalt arhivaali liigist on-line/near-line voi teavitab hoiu
haldurit off-line salvestamise vajadusest.

4. Hoiu haldur salvestab vajadusel IP off-line.
5. Siisteem registreerib hoidlasse salvestamise metaandmed Teatmestusse.

6. Siisteem annab kinnituse vastuvotu edukuse voi ebadnnestumise kohta.

UC5: IP uuendamine
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Primaarne

Eelneb: Siilitamise planeerimine (séilitusstrateegia kehtestamine vo1 muutmine)

Kirjeldus:
1. Siisteem otsib kehtivale siilitusstrateegiale mittevastavate IPde asukohad ja teatab
Hoiu haldurile.

2. Hoiu haldur otsib vajadusel hoidlast off-line andmekandjad, loeb neil olevad IPd,

3. Siisteem teisendab off-line andmekandjailt loetud ja on-/ine/near-line 1P failid hetkel
kehtivasse arhiivipiisivasse vormingusse, metaandmed uude struktuuri, moodustab
uued IP kapslid

4. Hoiu haldur (vdi voimalusel siisteem automaatselt) salvestab on-line/near-line voi
uuele off-line andmekandjale ja edastab off-/ine andmekandja hoidlasse

5. Hoiu haldur/siisteem registreerib tehtud toimingud ja muudetud metaandmed
Teatmestusse.
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UC 6: IP teisendus (AIP->DIP)
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Primaarne

Eelneb: DIPi loomise vajadus selgub Juurdepddsu moodulist vdi Planeerimisest
(enimkasutatavat liiki arhivaalide puhul automaatselt DIPi loomine)

Kirjeldus:

1. Siisteem kuvab DIP loomise tellimused, mille puhul on vajalik juurdepaisu
otsustamine [vt K-moodul] ja AIPid ning andmekandjad millest saab DIPid luua.

2. Hoiu haldur otsib vajadusel hoidlast off-/ine andmekandjad, loeb neil olevad 1Pd,
Siisteem loob off-line andmekandjailt loetud ja on-line/near-line AIPidest DIP

4. Hoiu haldur (voi voimalusel siisteem automaatselt) salvestab loodud DIPid on-
line/near-line vai uuele off-line andmekandjale ja edastab off-/ine andmekandja
hoidlasse

5. Hoiu haldur/siisteem registreerib tehtud toimingud ja lisandunud metaandmed
Teatmestusse.

UC 7: IP kontroll (siilituspoliitikale vastavuse osas)
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: sekundaarne
Kirjeldus:

1. Siisteem rakendab uute andmede lisamisel ja perioodiliselt iile kogu Teatmestu
protsessid Siilitamise planeerimisel miératud sdilitusstrateegiale vastavuse
kontrolliks:

e andmekandjaliigid;
e failivormingud, kapseldusstruktuur, metaandmed;
e sdilitustdhtajad.

Siisteem teatab Hoiu haldurile leitud mittevastavused. Neid tulemusi saab
vaadata ka aruannetena.

2. Hoiu haldur valib juhtumid, mida soovib korrastada

3. Siisteem rakendab valikule mittevastavuse korvaldamiseks vajalikku IP-t66tluse
(failivormingu, metaandmete voi andmestruktuuri muutmine, IP kustutamine, IP
versioonide teisendused)

UC 8: IP kustutamine

Tegutsejad: Hoiu haldur, administraator, automaatne teenus
Tiilip: Sekundaarne

Eelneb: Siilitamise planeerimine (séilitusstrateegia muutmine tihtaegade osas)
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Kirjeldus:

NB! Kustutamine on lubatud vaid piiratud hulgale kasutajaile. Oluline on tagada, et IP
kustutamise otsustaks vdhemalt kaks inimest ja et kustutamise toiming oleks tagasivoetav
teatud aja jooksul.

1. Administraator saab otsida késitsi [IPd mida on vaja kustutada, arhivaali mille kdik
IPd tuleb kustutada voi Siisteem teavitab Administraatorit automaatselt sdilitustédhtaja
iiletanud IPdest.

2. Administraator saab sdilitustihtaja liletanud [Pde hulgast kinnitada voi tiihistada,
milliseid [Psid tegelikult v3ib/ei voi kustutada.

Siisteem muudab vastavad IPd Juurdepaisu jaoks ligipddsetamatuks.

4. Siisteem kuvab Hoiu haldurile nimekirja kustutamisele minevatest [Pdest. Hoiu
haldur valib, millised IPd millises jérjekorras kustutada.

5. Sisteem:

a. tagab et vastav IP ei kandu vanadelt Off-line andmekandjatelt uutele (hdavivad
andmekandja hévitamisel),

b. kustutab vastavad on-line/near-line andmekandjatel olevad IPd,

c. kustutab vastava IP kirjelduse Teatmestus.

UCY9: IP salvestamine off-line andmekandjale
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Primaarne
Kirjeldus:

1. Algselt on kdik vastuvdetud IPd salvestatud on-/ine. Hoiu haldur otsustab Vastuvotu
jarel ja edaspidi perioodiliselt, kasutusstatistika alusel, kas infopakett on sagedasti-
vOi vahekasutatav.

2. Vihemkasutatavad infopaketid salvestab Hoiu haldur on-line voi near-line
kettamassiivist off-line andmekandjale (andmekandjast moodustatakse seejuures
viahemalt kaks identset koopiat).

3. Hoiu haldur/siisteem registreerib tehtud toimingu Teatmestusse.

UC 10: Off-line andmekandja uuendamine (sama liiki andmekandjad)
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiilip: Primaarne
Kirjeldus:

1. Andmekandjate kontrollist tulenevalt (andmekandja on hivinud v4i hdvimas) voi
Séilitamise planeerimise info pohjal (andmekandja regulaarse uuendamise perioodi
saabudes voi IP kapselduspdhimdtete muutumisel) siisteem teavitab Hoiu haldurit,
millal on vaja virskendada andmekandjaid.

-19 -



DA_Funktsionaalsus.doc 30.12.2008

2. Hoiu haldur valib nimekirjast uuendamisele minevad andmekandjad ja kinnitab
nende virskendamise.

3. Hoiu haldur otsib teatmestu andmebaasist info, kus vastavad andmekandjad
paiknevad; loeb andmekandjatelt IPd (vélja arvatud IPd mis on mérgitud kustutatuks)
ja salvestab uutele sama liiki off-/ine andmekandjatele vOi on-line/near-line
andmekandjal uude asukohta (néiteks lindiroboti lindil tuleb IP asukohta uuendada
iga 2 aasta jérel).

4. Hoiu haldur/siisteem registreerib tehtud toimingu ja andmekandja metainfo
Teatmestusse.

UC 11: Off-line andmekandja liigi uuendamine (vanalt uut liiki andmekandjale)
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiilip: Primaarne
Eelneb: Siilitamise planeerimine (sédilitusstrateegia muutmine andmekandjaliikide osas)
Kirjeldus:

1. Siisteem teavitab Sdiliamise planeerimisel kirjeldatud siilitusstrateegia muutmise
ajakava pohjal, millal on vajalik andmekandja liigi vahetamine

2. Hoiu haldur otsib Teatmestust asukohad, kus vastavad andmekandjad paiknevad,
loeb andmekandjatelt IPd (vilja arvatud IPd mis on mérgitud kustutatuks) ja
salvestab uut liiki off-line/on-line/near-line andmekandjatele.

3. Hoiu haldur/stisteem registreerib tehtud toimingu Teatmestusse.

UC 12: Off-line andmekandja asukoha muutmine
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Sekundaarne
Kirjeldus:

1. Hoiu haldur transpordib andmekandja hoidlasse (vajadusel sama andmekandja eri
tagatiskoopiad eri hoidlatesse) voi tihest hoidlast teise.

2. Hoiu haldur registreerib muudetud asukoha Teatmestusse.

UC 13: Off-line andmekandja kontroll
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: Sekundaarne

Kirjeldus: Hoiu haldur kontrollib perioodiliselt esindusliku valimi off-line andmekandjate
loetavust, et saada iilevaade erinevat liiki andmekandjate kvaliteedi ja kasutatavuse kohta.
(on-line ja near-line andmekandjate kontrolli saab siisteem teha automaatselt)

1. Sisteem kontrollib IP arvutatud risi vastavust IP loomisel Teatmestusse
registreeritud résiga.
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2. Hoiu haldur/siisteem registreerib toimingu ja tulemused Teatmestusse.

UC 14: Off-line andmekandja hévitamine
Tegutsejad: Hoiu haldur, automaatne teenus
Tiiiip: primaarne
Kirjeldus:

1. Sisteem kontrollib Teatmestust IPde séilitustdhtaegu ja teavitab Hoiu haldurit,
milliste andmekandjate IP-de sdilitustdhtajad on moddunud. Siia alla kuulub ka
andmekandjate uuendamisel vanade, hivitamiseks mérgitud andmekandjatest
teavitamine.

2. Hoiu haldur otsib hoidlast vastava(d) fiiiisilise(d) off-/ine andmekandja(d), koostab ja
registreerib hivitamisakti Teatmestus ja hdvitab andmekandja(d).

3.1.3. Teatmestu haldus

Metaandmete haldamise ja paringute kasutusjuhtude eskiismudel

DIGITAALARHIIV
(Teatmestu haldus)

Arhiivimoodustaja ]
osas

AIS
Arhiivikirjelduse ja |
Arhiivinimistute
] osas
UC15:
Metaam-imete Andmekandja osas
haldamine:...
1
Vastuvétu hald

IP kirjelduse osas FIS, FOTIS

IP kirjelduse
avalikustamine

Toimingu
administratiivse ja
tehnilise kirjelduse
egistreerimine

i,

/7 Hoiu haldur—
uc1e:

Paringute
kaivitamine

Tahistus:

Koik DA kasutajarollid Funktsioon
UC17:

B Aruannete
koostamine

Joonis 4: Teatmestu halduse protsessi kasutusjuhtude eskiismudel.

UC 15: Metaandmete haldamine
Tegutsejad: Hoiu haldur, Vastuvotu haldur, automaatne teenus

Tiiiip: Primaarne
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Kirjeldus: Soltuvalt olukorrast erinevate metaandmevormide avamine ja andmeviljade
tditmine voi muutmine. Iga muudatuse kohta logitakse toimingu administratiivsed ja
tehnilised metaandmed.

1.

Uue arhiivimoodustaja kirjelduse lisamine andmebaasi vai arhiivimoodustaja
olemasolevate andmete muutmine. Toiming on vajalik peamiselt uue ainese
vastuvotul.

Arhiivinimistute ja arhiivikirjelduse haldamine. Vastuvdetava ainese struktuuri jms
ildiste metaandmete sisestamine vOi muutmine vastavalt arhiivimoodustajaga
kooskdlastatud muudatustele.

Andmekandja kirjelduse haldamine. Hoiu toimingutest tulenevalt andmekandja
asukoha, seisundi, andmekandjale salvestatud infopakettide ja toimingute info
lisamine voi muutmine.

Failide ja infopakettide kirjelduse haldamine. Failide tehniline ja sisu kirjeldus,
konverteerimise parameetrid, infopaketi kapselduse struktuuri kirjeldus jms.

Digitaalarhiivis tehtud toimingute administratiivsete ja tehniliste metaandmete
logimine (voimaluse korral automaatselt). Niiteks digiteerimise teostaja, aeg ning
kasutatud seadmete ja muudetud failide tehnilised parameetrid.

UC 16: Piringute kiiivitamine

Tegutsejad: koik digitaalarhiivi kasutajarollid, automaatne teenus, digitaalarhiivi moodulid

Tiiiip: Primaarne

Kirjeldus: Teatmestu pakub eri moodulitele ja kasutajatele teenust eeldefineeritud péaringute
kaivitamiseks. (erinevalt Juurdepéddsu analoogsest kasutusjuhust on antud kasutusjuht
ligipddsetav ainult arhiivisiseselt)

1.
2.

Péringud on eeldefineeritavad digitaalarhiivi administraatori' poolt.

Kasutaja voi tarkvaramoodul néitab paringu liigi ja esitab vajadusel
otsingutingimused ja saab tulemuseks nimekirja leitud objektidest (soltuvalt paringu
definitsioonist: failid, andmekandjad, arhiivikirjelduse osad vms).

Objekti valimisel / ID esitamisel teise mooduli poolt saab vastuseks objekti
detailsemad andmed eeldefineeritud struktuuri alusel.

Antud kasutusjuht voib olla osaks paljudele toimingutele (nditeks toddeldava infopaketi
leidmiseks, muudetava kirjeldushierarhia osa leidmiseks jne).

Erijuhuna saab antud funktsiooni baasil luua ka automaatseid teavitamise funktsioone.
Administraator defineerib, millist liiki paringu, millistel tingimustel, millise
kontrollisagedusega, kellele edastatakse paringutulemus automaatselt.

Péringute eeldefineerimise Oigus on piiratud administraatori rolliga turvalisuse-, kdideldavuse-,

kasutusmugavuse nduete tagamise kaalutlustel ja kuna andmebaasi struktuuri ja SQL siintaksi osas on
kompententseimaks rolliks administraator.
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UC17: Aruannete koostamine
Tegutsejad: kdik digitaalarhiivi kasutajarollid, automaatne teenus
Tiiiip: Primaarne
Kirjeldus: Teatmestu pakub eri moodulitele teenust eeldefineeritud aruannete koostamiseks.

1. Aruannete algoritmid ja esitusviisid on koostatud digitaalarhiivi administraatori
poolt.

2. Kasutaja valib aruande liigi, siisteem koostab eeldefineeritud viisil aruande.

Erijuhuna saab antud funktsiooni baasil luua ka automaatse aruannete koostamise (nditeks
kuuaruannete koostamine). Administraator defineerib, millise sagedusega ja kellele kindlat
liikki aruanne esitatakse. Automaatne teenus kontrollib perioodiliselt selliste paringute
tingimusi ja edastab tulemused adressaatidele.
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3.1.4. Sailitamise planeerimine

Séilitamise planeerimise kasutusjuhtude eskiismudel:

DIGITAALARHIIV
(Sailitamise planeerimine )

Protsessi osas
(BPM)

Failivormingute
osas

Siisteemi administraator

uc1s:
Mahukamate
|7 tegevuste ajakava Andmekandjate
koostamine osas

\ uc19:
Siilitusstrateegia

muutmine...

IP to6tluse osas
Séilitustiahtaegade
osas
Funktsioon
IP kapseldus-
pohimétete osas

Joonis 5: Sailitamise planeerimise protsessi kasutusjuhtude eskiismudel.

Séilituse planeerija

Tahistus:

Séilitamise planeerimise kdigile tegevustele on eelduseks tehnoloogia arengute jélgimine
failivormingute, andmekandjate, IP kapselduspohimotete ja metaandmete osas. Teiselt poolt
tegeleb sdilitamise planeerija jooksvalt ka kasutatava sdilitusprotsessi jalgimise ja
optimeerisvoimaluste otsimisega.

UC 18: Mahukamate tegevuste ajakava koostamine
Tegutsejad: Siilitamise planeerija
Tiiiip: primaarne

Kirjeldus: Ajamahukamad tegevused saab séilitamise planeerija jaotada: alamtegevusteks ja
madrata neile tiitmise tdhtajad (ehk scheduling-funktsioon):

¢ Failivormingute migreerimise ajakava koostamine

¢ Andmekandjate virskendamise ajakava koostamine

2 Niide 1 — on vaja médrata, et fondides 1...6 olevate TIFF vormingus failide konverteerimine PDF/A
vormingusse kéivitub kuupieval X kellaajal Y; fondides 7...12 olevate failide konverteerimine kuupideval W
kellaajal Z jne.

Niide 2 — on vaja méédrata 1 toiming (jagamatult) 1 661 kdima.
Niide 3 — on vaja médrata igadiste automaatsete protseduuride kdivitamine — ,teisenda koik lisandunud TIFF
vormingus failid igapdevaselt kell 02:00 PDF/A vormingusse*
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UC 19: Siilitusstrateegia muutmine

Tegutsejad: Siilitamise planeerija, siisteemi administraator

Tiiiip: sekundaarne

Kirjeldus: Andmete muutmine ekraanivormide kaudu soltuvalt muudetavast
sdilitusstrateegia osast. Muudatused mdjutavad peamiselt Vastuvotu ja Hoiu protsesse.

Protsessi osas, BPM. Digitaalarhiivi toimingute jirjekorra, automaatsete kontrollide
ja sisestusvormide jirjekorra loogika muutmine.

Failivormingute osas. Kui teatud digitaalarhiivis kasutatava failivormingu asemele
leitakse otstarbekam vorming (v0i on seni kasutatud vorming hivimas), siis
planeerija kirjeldab millise vormingu asemel tuleb kasutusse teistsugune, lepib kokku
migratsiooniplaani/ajakava ning kdivitab Hoiu protsessis.

Andmekandjate osas. Kui teatud andmekandjaliigi asemel tuleb kasutusse
otstarbekam liik, siis planeerija kirjeldab, millist andmekandjaliiki hakkab milline
andmekandja liik asendama, lepib kokku migratsiooniplaani/ajakava ning kdivitab
Hoiu protsessis.

IP-teisenduste osas. Planeerija méérab kasutusstatistika ja tehnoloogiliste trendide
jélgimise pohjal, milliste Teatmestu kataloogide mis liiki IPdest millised teised
versioonid (SIP->AIP / AIP->DIP / SIP->DIP) automaatselt luuakse (iga meedialiigi
kohta failivormingud, faili ja konverteerimistoimingu tehnilised parameetrid)

Sailitustdhtaegade osas. Planeerija saab miirata tdhtajad:

e Kui kaua siilitatakse havitamisele madratud off-/ine andmekandjaid

o Kui kaua siilitatakse kustutatuks mérgitud on-line/near-line andmekandjatel
IPsid

e Kui kaua sdilitatakse kustutatuks margitud IPde kirjeldusi Teatmestus

e on-line/near-line ja off-line andmekandjatel IP metaandmekapslite Teatmestu
muutustele vastavusse viimise tidhtaeg

e on-line/near-line andmekandjatel IP siilitamise tdhtaeg, kuni on vaja IPd timber
salvestada (nditeks lindiroboti puhul ).
P.S! Reeglina ei ole arhivaalidel kindlat sdilitusacga — koik arhiivivéddrtusega arhivaalid on ettendhtud

médramatuks ajaks séilitamiseks. Seega toimub IP v6i andmekandja kustutamine ainult juhul, kui
sellest eksisteerib uuem koopia voi kui tegemist on kasutuskoopiaga.

IP kapselduspohimotete osas. Planeerija saab maérata, millist liiki infopakettide
puhul millised metaandmed millise struktuuriga salvestatakse koos ainesega
infopakettidesse.
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3.1.5. Sisteemi administreerimine

Siisteemi kasutajate ja tegevuste haldamise ning tehnilise haldamise kasutusjuhtude
eskiismudel:

DIGITAALARHIIV
(Susteemi administreerimine)

ucC20:
Kasutajagruppide ja
kasutajadiguste
haldamine

UC21: Aruannete ja
paringute haldamine

uc22:
Teavitamiskriteeriumite
maaramise ja teavitamise

funktsioonid
/ Sailituse planeerija
Klassﬁlka?torlte ~_|
.. . . haldamine
Siisteemi administraator

UC24: Kustutamise |
tiihistamine
Hoiu haldur

Joonis 6: Siisteemi administreerimise protsessi kasutusjuhtude eskiismudel.

Siisteemi administreerimistegevuste hulka kuulub lisaks siin kirjeldatud tarkvaralistele
funktsioonidele ka tarkvarast, teatmestu andmebaasist, [P-dest ja failidest varukoopiate
loomise ja replikeerimise ning taaste tegevused.

UC 20: Kasutajagruppide ja kasutajadiguste haldamine [VAUs osalt olemas]
Tegutsejad: slisteemi administraator
Tiilip: primaarne

Kirjeldus: Kasutajate lisamine, kasutaja médramine kasutajagruppi, grupi diguste
méidramine andmetele ja funktsioonidele ligipdésu osas.

UC 21: Uute aruannete ja piringute koostamine

Tegutsejad: siisteemi administraator

Tiiilip: primaarne
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Kirjeldus: Administraator saab miirata, milliste otsinguparametritega, milliste tulemi
viljadega, millise paigutusega aruandeid ja paringuid on vdimalik millistel kasutajatel
kiivitada.

UC 22: Teavitamiskriteeriumite mddramise ja teavitamise funktsioonid
Tegutsejad: siisteemi administraator, automaatne teenus
Tiiilip: primaarne

Kirjeldus: Administraator saab mairata, milliste siisteemi parameetrite korral, millistele e-
posti aadressidele ja/voi telefonidele saadetakse automaatselt teade (nditeks Hoiu vaba ruumi
vihenemine alla teatud piiri, failivormingu/andmekandja teatud liiki kontrollil vea
avastamine, SIPist viiruse avastamine vms).

UC 23: Klassifikaatorite haldamine
Tegutsejad: slisteemi administraator, sdilituse planeerija, Hoiu haldur
Tiilip: primaarne

Kirjeldus: Teatmestu klassifikaatorite lisamine, muutmine voi kustutatuks mérkimine.

UC 24: Kustutamise tiihistamine
Tegutsejad: siisteemi administraator
Tiiiip: primaarne

Kirjeldus: Hoiu halduri poolt kustutatuks mérgitud infopaketi voi selle kirjelduse vajadusel
taastamine sdilitusaja jooksul.
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3.1.6. Juurdepaas

Siisteemi juurdepddsu kasutusjuhtude eskiismudel:

DIGITAALARHIIV
(Juurdepaas)

UC25 Péaringute
kaivitamine

ucC27:
Eraisik Juurdepdisu < |
kontroll

UcC26:
DIPi véljastamine

Juurdepéaasu haldu

DIP loomise
tellimuse esitamine

DIP loomine
juurdepaasul

Asutus (IP tootlug
Tahistus:
Viline .
. H hal
slisteem Funktsioon oiu haldur

Joonis 7: Juurdepaasu protsessi kasutusjuhtude eskiismudel.

UC 25: Pdiringute kdivitamine

Tegutsejad: koik digitaalarhiivi kasutajarollid, automaatne teenus, digitaalarhiivi moodulid
(sh vélised moodulid)

Tiilip: Primaarne

Kirjeldus: Juurdepéds pakub eri moodulitele ja kasutajatele teenust eeldefineeritud
paringute kéivitamiseks. Antud kasutusjuht erineb Teatmestu analoogsest kasutusjuhust selle
poolest, et siin kasutatakse Teatmestu andmebaasist vihendatud andmemahu ja péringute
jaoks optimeeritud koopiat - indeksandmebaasi.

1. Péringud on eeldefineeritavad digitaalarhiivi administraatori® poolt.

2. Kasutaja voi tarkvaramoodul niitab péringu liigi ja esitab vajadusel
otsingutingimused ja saab tulemuseks nimekirja leitud objektidest (sdltuvalt paringu
definitsioonist: failid, andmekandjad, arhiivikirjelduse osad vms).

3. Objekti valimisel / ID esitamisel teise mooduli poolt saab vastuseks objekti
detailsemad andmed eeldefineeritud struktuuri alusel.

3 Péringute eeldefineerimise Oigus on piiratud administraatori rolliga turvalisuse-, kdideldavuse-,
kasutusmugavuse nduete tagamise kaalutlustel ja kuna andmebaasi struktuuri ja SQL siintaksi osas on
kompententseimaks rolliks administraator.
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UC 26: DIPi viljastamine

Tegutsejad: klient voi viline siisteem, juurdepddsuteenus, juurdepadsu haldur

Tiiilip: primaarne

Kirjeldus:

1.

Klient voi véline siisteem esitab paringu infopaketi leidmiseks. Kasutajaliides
edastab péringu Teatmestule, et leida kas ja millised IPd on otsitava arhivaali kohta
olemas ja kus need asuvad. Siisteem jérjestab leitud IPd vdljastamise seisukohast
sobivuse alusel (sobiv asukoht andmekandjal, sobivu failivormingu osas) ning
tagastab arhivaali metaandmed kasutajale lubatud osas.

Vt Teatmestu Péringute kdivitamine

Soltuvalt paringuliigist, infopaketi juurdepéddsutingimustest ja kliendist/vélisest
slisteemist, juurdepédédsuteenus kas tdidab péringu (véljastab nimekirja DIPidest) voi
kasutaja koostab tellimuse DIP loomiseks ja siisteem edastab selle juurdepaisu
haldurile juurdepidisu iile otsustamiseks (Juurdepéésu kontroll).

Kui infopaketti saab véljastada, siis slisteem viljastab olemasoleva DIP1i, loob on-
line/near-line AlPist kasutuskoopia DIP [P-t66tluse mooduliga automaatselt voi
edastab tellimuse Hoiu haldurile DIPi loomiseks off-line AIPist. (DIPi loomise eel
kontrollib siisteem AIPi autentsust paketi- ja failirdside ja metaandmetes salvestatud
raside alusel. Mittevastavuse korral otsib siisteem voimaluse korral teise IP versiooni,
kui autentset versiooni ei leita, siis teavitab sellest kasutajat).

Reeglina luuakse enimkasutatavate sdilikute puhul DIP juba andmete vastuvotmisel
ja uuendatakse Hoiu protsessis.

DIP loomisel luuakse ka DIP metaandmed, mis salvestatakse Teatmestusse.

Loodud DIP salvestatakse ajutiselt jargmistes analoogsetes paringutes kasutamiseks
nn vaheméllu.

Kui DIPi oli vdimalik véljastada, siis klient saab leitud DIPide seast valida soovitu ja
selle alla laadida.

Tulevikus on vaja lisada siia ka DIP loomise teenustasu arvestuse ja tasumise funktsioonid.
Uurijate DIP tellimuste haldus on lahendatud K-moodulis.

UC 27: Juurdepiiisu kontroll

Tegutsejad: juurdepadsuhaldur, klient voi véline siisteem

Tiiilip: sekundaarne, uurijate pdringute osas lahendatud K-moodulis

Kirjeldus:

Kui klient voi viline siisteem on esitanud péringu infopaketi leidmiseks, siis
Juurdepddsuhaldur saab teatud juurdepdisutingimuste korral otsustada, kas sellist
infopaketti on voimalik kliendile voi vélisele siisteemile véljastada ja millistel
tingimustel see on voimalik.

Juurdepédidsuhaldur saab hallata klientide ja viliste siisteemide juurdepédésu tunnuseid
ja ligipddsu paringutele.
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e Vajadusel peab klient voi véline siisteem end autentima ja autoriseerima, et saaks
kasutada andme- voi ajamahukamaid operatsioone.
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3.2. Infopaketi elutsiikli olekud

Arhiivimoodustaja Vastuvott Teatmestu Hoid Juurdepaas

Kirjeldatud

SIP Kooskélastamisel

[ R N em—

SIP ja AM kirjeldatud

SIP vastuvéetud

SIP teisendatud AlPiks

AlP kirjeldatud

Vi

CP salvestusruum olemas)

\/

IP salvestatud, Hoiu tegevused
= =

IP kirjeldus taiendatud >| IP teisendatud DIPiks

IP kustutatud

IP kirjeldus kustutatud

Joonis 8 Infopaketi olekud lildisemalt

-31 -



IP hoidu vastuvéetud

\V/

\

——> IP salvestatud online/nearline andmekandjal

GP failivorming 'moraalselt’ vananenud)

—CP failivorming uuendatud (vorming ver1 nD

>’QP salvestatud offline andmekandjau\

AL-A

Vi

GP failivorming 'moraalselt’ vananenud)

!

(Ofﬂine andmekandja flusiliselt vananenud)\_

Vi

{Ofﬂine andmekandja 'moraalselt' vananenu

)

!

\>(Offline andmekandja uuendatud (ver +1D—

CP failivorming uuendatud (vorming ver +1 D—/

(Ofﬂine andmekandja lik uuendatud (ver +1

)}

OP (vana ver) margitud kustutatuks) QP margitud kustutatuks (késitsiD

QP margitud kustutatuks (vana ver)) GP margitud kustutatuks (késitsiD(Vana offline andmekandja maaratud hévitamisele)

Koik andmekandjal olevad IPid margitud kustutatuks)

(Ofﬂine andmekandja héavitatu

d\/

>

Joonis 9 Infopaketi olekud Hoius




