RAHVUSARHIIV

KASKKIRI

30. detsember 2022. a. nr 1-

Tartu 1/22/31

Digitaalarhiivi pohiméaarus

Kinnitatud haridus- ja teadusministri 25.11.2011. a mééruse nr 67 ,,Rahvusarhiivi pdhiméérus”
§1llg5ja§161g1p 13 alusel.

I Uldsitted

1. Digitaalarhiiv on Rahvusarhiivi struktuuriiiksus, mis on moodustatud Rahvusarhiivile
pandud iilesannete tditmiseks.

2. Digitaalarhiiv on aruandekohustuslik riigiarhivaari ees, kes koordineerib tema tegevust
ning teostab tema iile teenistuslikku jérelevalvet.

3. Digitaalarhiivi juhib direktor, kelle nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt
riigiarhivaar. Direktor allub vahetult riigiarhivaarile.

4. Digitaalarhiivi koosseisu kuuluvad ametnikud nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt
riigiarhivaar direktori ettepanekul.

5. Digitaalarhiivi koosseisu kuuluvate tootajatega solmib, muudab ning Idpetab té6lepingud
riigiarhivaar direktori ettepanekul.

6. Digitaalarhiivi postiaadress on Nooruse 3, 50411 Tartu.

7. Digitaalarhiiv kasutab Rahvusarhiivi tildplanki, kirjaplanki ja pitsatit vastavalt
Rahvusarhiivi teabehalduskorrale.

I1. Ulesanded

8. Digitaalarhiivi pdhiiilesanne on digitaalarhivaalide kogumine, sdilitamine, neile juurdepaisu
vOimaldamine ja kasutamise korraldamine ning Rahvusarhiivi IT-slisteemide tehnilise
toimimise tagamine.

9. Pohiiilesande tditmiseks digitaalarhiiv:
1) kavandab digitaalarhiivinduse arengut ja tagab arengukavade tiitmise;

2) planeerib, soetab, loob ja juurutab Rahvusarhiivi infotehnoloogilisi riist- ja
tarkvaraarendusi;

3) tagab Rahvusarhiivi infosiisteemides tdodeldavate andmete, andmeside, arvutivorgu ja
kasutajatoe turvalisuse;

4) korraldab infotehnoloogilise riistvara hankimise ja hooldamise ning Rahvusarhiivis
kasutatava tarkvara ja infosiisteemide igapédevase tehnilise teenindamise;



I11.

10.

5) tagab tdisfunktsionaalse digitaalarhiivi infrastruktuuri valmimise, kdigus hoidmise ja
arendamise;

6) tootab vilja arhivaalide ja riigiasutuste ja -organite arhiivivéértust mitteomavate tile
10-aastase sdilitustdhtajaga dokumentide digitaalarhiivi vastuvotmise, sdilitamise ja
kasutamise protseduurid ning tehnilised vastuvotunduded;

7) tootab vélja arhiivivdidrtuslike andmekogude arhiveerimise nouded;

8) ndustab arhiivimoodustajaid digitaalarhivaalide tileandmisel arhiivi, kontrollib
iileantavate arhivaalide vastavust tehnilistele vastuvotunouetele;

9) tagab digitaalarhiivi vastu vOetud arhivaalide sdilimise ning juurdepéésu neile
vastavalt kehtestatud nduetele;

10) osaleb digitaalsete dokumentide ja andmekogude hindamises;

11) esindab Rahvusarhiivi riigi IT-arhitektuuri ja koosvdime raamistiku koostamisel,
arendab koostodd riigi infotehnoloogia valdkonda juhtivate asutustega;

12) osaleb rahvusvahelistes ja riigisisestes digitaalarhiivinduse ja digitaalse
dokumendihalduse alastes koostodprojektides;

13) osaleb Rahvusarhiivi:
13.1 arengusihtide, poliitikate, koostodprojektide, tegevuskava, (valdkonna)
Oigusaktide ja juhiste véljatootamisel ning elluviimisel,
13.2 teadussuundade ja publitseerimiskava elluviimisel;

14) tdidab teisi Rahvusarhiivi pohiméairusest ja strateegilistest dokumentidest tulenevaid
vOi riigiarhivaari antud iilesandeid.

Juhtimine

Digitaalarhiivi juhib direktor. Digitaalarhiivi koosseisu voib kuuluda iiks vOi mitu

valdkonnajuhti.

I1.

Direktori draolekul, kui asutuse t66 oleks tema puudumise tottu takistatud, asendab teda

riigiarhivaari poolt méaratud valdkonnajuht vG1 moni teine biiroo teenistuja.
12. Direktor:

1) planeerib, juhib ja korraldab digitaalarhiivi t66d ning tagab arhiivile pandud
iilesannete tditmise, ldhtudes Rahvusarhiivi tegevuskavast ja eelarvevoimalustest ning
annab sellest aru riigiarhivaarile;

2) esindab digitaalarhiivi voi vajadusel korraldab esindamise ning avaldab digitaalarhiivi

nimel arvamust ja esitab kooskolastusi;

3) médrab digitaalarhiivi todjaotuse ja toGtab vilja digitaalarhiivi todtajate todjuhendid ja

ametnike ametijuhendid;

4) annab digitaalarhiivi teenistujatele teenistusalaseid juhiseid ja korraldusi ning tagab

teenistuskohustuste tdpse, diguspdrase ja digeaegse tditmise; viib digitaalarhiivi
teenistujatega ldabi arengu- ja hindamisvestlused;

5) teeb riigiarhivaarile ettepanekuid digitaalarhiivi koosseisu voi todkorralduse

muutmiseks ning teenistujate viljadppe ja tdiendkoolituste, palkade, lisatasude ja
preemiate médramiseks, samuti distsiplinaarmenetluse algatamiseks ja todlepingu
tilesiitlemise hoiatuse tegemiseks;

6) osaleb digitaalarhiivi kulude ja investeeringute eelarve koostamisel, jargib riigieelarve
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vahendite tohusat ja sddstlikku kasutamist ning kontrollib ja kinnitab kulud;



7) teeb vajadusel riigiarhivaarile ettepanekuid komisjonide ja todriihmade
moodustamiseks Rahvusarhiivi iilesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

8) vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud isikuandmete ning asutusesiseseks
kasutamiseks miératud teabe saladuses hoidmise eest kuni juurdepaddsupiirangute
kehtimisaja lopuni;

9) tdidab teisi riigiarhivaari antud {ilesandeid.
IV.  Umberkorraldamine

13. Digitaalarhiivi iimberkorraldamise v&i pohimddruse muutmise algatab direktor voi
riigiarhivaar.

V. Rakendussiétted

14. Tunnistan kehtetuks riigiarhivaari 02.01.2015 késkkiria nr 1 punktiga 1 kinnitatud
(muudetud 21.11.2016 kiskkirjaga nr 39) digitaalarhiivi pShimééruse.

15. Késkkirja rakendada 01. jaanuarist 2023. a.

(allkirjastatud digitaalselt)

Toivo Jullinen
riigiarhivaari asetiitja
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