RAHVUSARHIIV

KASKKIRI

30. detsember 2022. a. nr 1-

Tartu 1/22/32

Filmiarhiivi pohiméaarus

Kinnitatud haridus- ja teadusministri 25. novembri 2011. a médruse nr 67 ,,Rahvusarhiivi
pohiméidrus” § 11 1g5ja § 161g 1 p 13 alusel.

I Uldsitted

1. Filmiarhiiv on Rahvusarhiivi struktuuriiiksus, mis on moodustatud Rahvusarhiivile pandud
iilesannete tditmiseks.

2. Filmiarhiiv on aruandekohustuslik riigiarhivaari ees, kes koordineerib tema tegevust ning
teostab tema iile teenistuslikku jirelevalvet.

3. Filmiarhiivi juhib direktor, kelle nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt riigiarhivaar.
Direktor allub vahetult riigiarhivaarile.

4. Filmiarhiivi koosseisu kuuluvad ametnikud nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt
riigiarhivaar direktori ettepanekul.

5. Filmiarhiivi koosseisu kuuluvate to6tajatega sdlmib, muudab ning 1dpetab to6lepingud
riigiarhivaari asetiitja direktori ettepanekul.

6. Filmiarhiivi postiaadress on Ristiku 84, 10318 Tallinn.

7. Filmiarhiiv kasutab Rahvusarhiivi tildplanki, kirjaplanki ja pitsatit vastavalt Rahvusarhiivi
teabehalduskorrale.

1I. Ulesanded

8. Filmiarhiivi pohiiilesanne on {ileriigiliselt audiovisuaalsete arhivaalide (film, foto, video- ja
helisalvestised) kogumine, kirjeldamine ja séilitamine ning neile juurdepéésu ja nende
kasutamise korraldamine arhiiviseaduses ja selle alusel kehtestatud digusaktides ning
sdilituseksemplari seaduses sétestatud ulatuses.

9. Pohiiilesande tditmiseks filmiarhiiv:

1) selgitab vajadusel vélja avalikku lilesannet tditva asutuse voi isiku, kelle tegevuse
kéigus voib tekkida arhivaale;

2) hindab avalikku {ilesannet tditva asutuse voi isiku dokumente nende arhiivivairtuse
véljaselgitamiseks, arvestades avaliku voimu teostamise vajadust vdi teabe kultuuri- ja
ajaloovédrtust;

3) ndustab avalikku iilesannet tditvaid asutusi ning isikuid dokumentide ja arhivaalide
haldamisel;

4) kogub filmi monteeritud algmaterjali ja/vdi esituskoopia siilituseksemplare koos
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tootmisprotsessi kajastava andmestiku ja dokumentidega;

5) kogub kokkuleppel omanikuga ning véimaluste olemasolul kultuuri- ja
ajaloovéirtusega eradiguslikke dokumente, kui selleks on avalik huvi;

6) osutab avaliku huvi korral abi kultuuri- ja ajaloovédrtusega eradiguslike
dokumentide omanikule dokumentide korrastamisel, kirjeldamisel ja séilitamisel,

7) kogub, kirjeldab ja sédilitab arhivaale kehtestatud padevuse piires;

8) sdilitamise kiigus teostab arhivaalide flitisilist korrastamist, konserveerimist ja
hoidlate hooldust, kontrollib arhivaalide olemit ja seisukorda;

9) loob digiteerimise tulemusel siilitus- ja kasutuskoopiad, vajadusel konserveerib
arhivaale;

10) osaleb arhivaalide korrastamise, kirjeldamise, arhiivi tileandmise, séilitamise,
kaitse ja kasutamisega seotud kiisimuste lahendamisel ning soovituslike juhiste
véljatootamises;

11) teostab haldusjérelevalvet arhivaalide haldamise ning arhiivieeskirja,
Rahvusarhiivi juhiste ja oma iilesannete raames dokumendihalduse nduete tiitmise
iile avalikku iilesannet tditvates asutustes ning teeb ettepanekuid puuduste
korvaldamiseks;

12) korraldab arhivaalidele juurdepdisu ja nende kasutamise, sh arhivaalide ja neis
sisalduva teabe avaldamist ning arhivaalide reprodutseerimist;

13) levitab arhiivindusalast teavet, koostab publikatsioone, korraldab linastusi, niitusi,
konverentse, seminare, esitlusi jt arhiivindusalaseid {iiritusi;

14) teeb koostodd Rahvusarhiivi teiste struktuuritiksustega, haridus- ja teadusasutuste,
muuseumide, raamatukogude, mittetulundusiihingute ning teiste asutuste ja
isikutega ning arendab oma valdkonnas rahvusvahelist koostddd;

15) osaleb Rahvusarhiivi:

15.1 arengusihtide, poliitikate, koostodprojektide, tegevuskava, (valdkonna)
Oigusaktide ja juhiste véljatootamisel ning elluviimisel,

15.2 teadussuundade ja publitseerimiskava elluviimisel;

15.3 infosiisteemide viljatootamisel, tdiiendamisel ja e-teenuste arendamisel;

16) tdidab teisi Rahvusarhiivi pohimédrusest ja strateegilistest dokumentidest (s.h
filmiarhiivi tegevuspohimdtetest) tulenevaid voi riigiarhivaari antud tilesandeid.

Juhtimine

10. Filmiarhiivi juhib direktor. Filmiarhiivi koosseisu voivad kuuluda asedirektor(id) ja/vo1
valdkonnajuht(juhid).

11. Direktori draolekul, kui asutuse t66 oleks tema puudumise tottu takistatud, asendab teda
asedirektor vdi direktori ettepanekul riigiarhivaari poolt médratud filmiarhiivi teenistuja.
12. Direktor:

1) planeerib, juhib ja korraldab filmiarhiivi t66d ning tagab arhiivile pandud iilesannete
tditmise, lahtudes Rahvusarhiivi tegevuskavast ja eelarvevdimalustest ning annab
sellest aru riigiarhivaarile;

2) esindab filmiarhiivi voi vajadusel korraldab esindamise ning avaldab filmiarhiivi

nimel arvamust ja esitab kooskolastusi;

3) madirab filmiarhiivi tédjaotuse ja todtab vélja filmiarhiivi to6tajate t66juhendid ja

ametnike ametijuhendid;

4) annab filmiarhiivi teenistujatele teenistusalaseid juhiseid ja korraldusi ning tagab

2(3)

teenistuskohustuste tépse, diguspérase ja digeaegse tditmise; viib filmiarhiivi
teenistujatega ldbi arengu- ja hindamisvestlused voi delegeerib nende ldbiviimise
asedirektorile voi valdkonnajuhile;
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5)

6)
7)
8)

9)

teeb riigiarhivaarile voi riigiarhivaari asetditjale ettepanekuid filmiarhiivi koosseisu
vOi tookorralduse muutmiseks ning teenistujate valjadppe ja tdiendkoolituste, palkade,
lisatasude ja preemiate médramiseks, samuti distsiplinaarmenetluse algatamiseks ja
toolepingu iilesiitlemise hoiatuse tegemiseks;

osaleb filmiarhiivi kulude ja investeeringute eelarve koostamisel ning jérgib
riigieelarve vahendite tGhusat ja sdéstlikku kasutamist;

s0lmib, muudab ning Idpetab filmiarhiivi lilesannete tiitmiseks vajalikud
voladiguslikud lepingud vastavalt riigiarhivaari antud volitusele;

esitab Rahvusarhiivi nimel projektitoetuse taotlusi filmiarhiivi valdkonnaga seotud
projektidele (lisa)rahastuse saamiseks ning kinnitab ndutud aruanded;

teeb vajadusel riigiarhivaarile ettepanekuid komisjonide ja toorithmade
moodustamiseks Rahvusarhiivi iilesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

10) vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud isikuandmete ning asutusesiseseks

kasutamiseks méadratud teabe saladuses hoidmise eest kuni juurdepddsupiirangute
kehtimisaja lopuni;

11) téidab teisi riigiarhivaari antud iilesandeid.

Umberkorraldamine

13. Filmiarhiivi limberkorraldamise voi pdhiméédruse muutmise algatab direktor voi
riigiarhivaar.

V.

Rakendussatted

14. Tunnistan kehtetuks riigiarhivaari 18.03.2016 kiskkirja nr 10 ,,Rahvusarhiivi osakondade
ja filmiarhiivi pohiméiruste kinnitamine”.
15. Késkkirja rakendada 01. jaanuarist 2023.

(allkirjastatud digitaalselt)

Toivo Jullinen
riigiarhivaari asetditja
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