RAHVUSARHIIV

KASKKIRI

30. detsember 2022. a. nr 1-

Tartu 1/22/33

Teadus- ja publitseerimisbiiroo pdhimairus

Kinnitatud haridus- ja teadusministri 25.11.2011. a mééruse nr 67 ,,Rahvusarhiivi pdhiméérus”
§1llg5ja§161g1p 13 alusel.

L Uldsitted

1. Teadus- ja publitseerimisbiiroo on Rahvusarhiivi struktuuriiiksus, mis on moodustatud
Rahvusarhiivile pandud iilesannete tditmiseks.

2. Teadus- ja publitseerimisbiiroo on aruandekohustuslik riigiarhivaari ees, kes koordineerib
biiroo tegevust ning teostab biiroo iile teenistuslikku jérelevalvet.

3. Teadus- ja publitseerimisbiirood juhib teadusdirektor, kellega sdlmib, muudab ning 1petab
todlepingu riigiarhivaar. Teadusdirektor allub vahetult riigiarhivaarile.

4. Teadus- ja publitseerimisbiiroo koosseisu kuuluvate tdotajatega sdlmib, muudab ning
10petab toolepingud riigiarhivaar teadusdirektori ettepanekul.

5. Teadus- ja publitseerimisbiiroo postiaadress on Nooruse 3, 50411 Tartu.

6. Teadus- ja publitseerimisbiiroo kasutab Rahvusarhiivi tildplanki, kirjaplanki ja pitsatit
vastavalt Rahvusarhiivi teabehalduskorrale.

I1. Ulesanded

7. Teadus- ja publitseerimisbiiroo pdhililesanne on Rahvusarhiivi teadus- ja
publitseerimistegevuse planeerimine, arendamine ja korraldamine.

8. Pohitilesande tditmiseks teadus- ja publitseerimisbiiroo:
1) tootab vilja teadustegevuse pdhimdtted ja korraldab nende tditmise;
2) koostab iga-aastase publitseerimiskava ja kirjastab Rahvusarhiivi viljaandeid;
3) valmistab triikiks ette ja toimetab publitseeritavad késikirjad;

4) korraldab koostdos Rahvusarhiivi teiste struktuuriiiksustega raamatuesitlusi ja
teadusiiritusi;

5) osaleb arhiivindituste ettevalmistamisel,
6) koordineerib Rahvusarhiivi raamatukogu tdiendamist;

7) koordineerib Rahvusarhiivi perioodiliste teadusviljaannete toimetuskolleegiumide
t60d;



8) osaleb ajalookirjanduse aastapreemiate véljaandmisel,;
9) arendab koostodd teiste teadus- ja miluasutustega;

10) ndustab vajadusel Rahvusarhiivi teenistujaid teadustegevusega seotud kiisimustes;

11) osaleb Rahvusarhiivi:
11.1. arengusihtide, poliitikate, koostodprojektide, tegevuskava, (valdkonna)

oigusaktide ja juhiste véljatootamisel ning elluviimisel;
11.2. teadussuundade elluviimisel;
11.3. infosiisteemide véljatodtamisel, tdiendamisel ja e-teenuste arendamisel;

12) tdidab teisi Rahvusarhiivi pdhiméérusest ja strateegilistest dokumentidest
tulenevaid voi riigiarhivaari antud iilesandeid.

I11. Juhtimine

9. Teadus- ja publitseerimisbiirood juhib teadusdirektor.

10. Teadusdirektori draolekul, kui asutuse t66 oleks tema puudumise tottu takistatud, asendab
teda riigiarhivaari poolt méératud teadus- ja publitseerimisbiiroo td6taja.

11. Teadusdirektor:
1) planeerib, juhib ja korraldab teadus- ja publitseerimisbiiroo t66d ning tagab biiroole

pandud iilesannete tditmise, ldhtudes Rahvusarhiivi tegevuskavast ja
eelarvevdimalustest ning annab sellest aru riigiarhivaarile;

2) esindab teadus- ja publitseerimisbiirood voi vajadusel korraldab esindamise ning
avaldab biiroo nimel arvamust ja esitab kooskdlastusi;

3) maédrab teadus- ja publitseerimisbiiroo td6jaotuse ja todtab vilja biiroo todtajate
toojuhendid;

4) annab biiroo tootajatele todalaseid juhiseid ja korraldusi ning tagab tookohustuste
tdpse, diguspdrase ja digeaegset tditmise; viib bliroo toGtajatega 14bi arengu- ja
hindamisvestlused;

5) teeb riigiarhivaarile ettepanekuid teadus- ja publitseerimisbiiroo koosseisu voi
tookorralduse muutmiseks ning biiroo todtajate véljadppe ja tdiendkoolituste, palkade,
lisatasude ja preemiate médramiseks, samuti todlepingu iilesiitlemise hoiatuse
tegemiseks;

6) osaleb biiroo kulude ja investeeringute eelarve koostamisel ning jargib riigieelarve
vahendite tohusat ja sddstlikku kasutamist;

7) teeb vajadusel riigiarhivaarile ettepanekuid komisjonide ja tooriihmade
moodustamiseks Rahvusarhiivi iilesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

8) wvastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud isikuandmete ning asutusesiseseks
kasutamiseks médratud teabe saladuses hoidmise eest kuni juurdepdisupiirangute
kehtimisaja 16puni;

9) tdidab teisi riigiarhivaari antud tilesandeid.
IV.  Umberkorraldamine

12. Teadus- ja publitseerimisbiiroo timberkorraldamise voi pdhiméddruse muutmise algatab
teadusdirektor voi riigiarhivaar.

V. Rakendussatted
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13. Tunnistan kehtetuks riigiarhivaari 02.01.2015 késkkirja nr 1 punktiga 1 kinnitatud
(muudetud 21.11.2016 kiskkirjaga nr 39) teadus- ja publitseerimisbiiroo pohimééruse ning
riigiarhivaari 10.02.2006 kaskkirjad nr 34 ,, Teadusndukogu tddkorra kinnitamine” ja nr 35
,» Teadusndukogu koosseisu kinnitamine”.

14. Késkkirja rakendada 01. jaanuarist 2023. a.

(allkirjastatud digitaalselt)

Toivo Jullinen
riigiarhivaari asetiitja
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