KINNITATUD
30.12.2022 nr 1- 1/22/33
Muudetud

14.03.2025 nr 1- 1/25/17

Teadus- ja publitseerimisbtiroo pohimaarus

Kinnitatud haridus- ja teadusministri 25.11.2011. a madaruse nr 67 ,,Rahvusarhiivi
pdhimaérus” 8§ 111g5ja § 16 Ig 1 p 13 alusel.

l. Uldsatted

1. Teadus- ja publitseerimisblroo on Rahvusarhiivi struktuuritiksus, mis on moodustatud
Rahvusarhiivile pandud Ulesannete taitmiseks.

2. Teadus- ja publitseerimisbiiroo on aruandekohustuslik riigiarhivaari ees, kes koordineerib
blroo tegevust ning teostab biroo Ule teenistuslikku jarelevalvet.

3. Teadus- ja publitseerimisburood juhib teadusdirektor, kellega s6lmib, muudab ning
IGpetab todlepingu riigiarhivaar. Teadusdirektor allub vahetult riigiarhivaarile.

4. Teadus- ja publitseerimisbiiroo koosseisu kuuluvate toétajatega sélmib, muudab ning
IGpetab to6lepingud riigiarhivaar teadusdirektori ettepanekul.

5. Teadus- ja publitseerimisbiiroo postiaadress on Nooruse 3, 50411 Tartu.

6. Teadus- ja publitseerimisbiiroo kasutab Rahvusarhiivi tldplanki, kirjaplanki ja pitsatit
vastavalt Rahvusarhiivi teabehalduskorrale.

1. Ulesanded

7. Teadus- ja publitseerimisbiiroo pdhiulesanne on Rahvusarhiivi teadus- ja
publitseerimistegevuse planeerimine, arendamine ja korraldamine.

8. Pohitilesande taitmiseks teadus- ja publitseerimisbiiroo:
1) tootab vélja teadustegevuse pdhimdtted ja korraldab nende taitmise;
2) koostab iga-aastase publitseerimiskava ja kirjastab Rahvusarhiivi véljaandeid,;
3) valmistab triikiks ette ja toimetab publitseeritavad késikirjad,;

4) korraldab koostdds Rahvusarhiivi teiste struktuuritiksustega raamatuesitlusi ja
teadusuritusi;

5) osaleb arhiivindituste ettevalmistamisel;

6) koordineerib Rahvusarhiivi raamatukogu taiendamist;

7) koordineerib Rahvusarhiivi perioodiliste teadusvéljaannete toimetuskolleegiumide
t00d;

8) osaleb ajalookirjanduse aastapreemiate véljaandmisel;

9) arendab koostddd teiste teadus- ja méluasutustega;

10) ndustab vajadusel Rahvusarhiivi teenistujaid teadustegevusega seotud kisimustes;

11) osaleb Rahvusarhiivi:
11.1. arengusihtide, poliitikate, koostodprojektide, tegevuskava, (valdkonna)
digusaktide ja juhiste valjatéotamisel ning elluviimisel;
11.2. teadussuundade elluviimisel;



11.3. infosisteemide véljatootamisel, tdiendamisel ja e-teenuste arendamisel.

12) taidab teisi Rahvusarhiivi phimaarusest ja strateegilistest dokumentidest
tulenevaid vai riigiarhivaari antud tlesandeid.

I1l.  Juhtimine

9. Teadus- ja publitseerimisbiirood juhib teadusdirektor.

10. Teadusdirektori araolekul, kui asutuse t66 oleks tema puudumise t6ttu takistatud, asendab
teda riigiarhivaari poolt méératud teadus- ja publitseerimisbiiroo t66taja.

11. Teadusdirektor:

1) planeerib, juhib ja korraldab teadus- ja publitseerimisbiiroo t66d ning tagab buroole
pandud Ulesannete téitmise, lahtudes Rahvusarhiivi tegevuskavast ja
eelarvevdimalustest ning annab sellest aru riigiarhivaarile;

2) esindab teadus- ja publitseerimisbiirood voi vajadusel korraldab esindamise ning
avaldab buroo nimel arvamust ja esitab kooskdlastusi;

3) madrab teadus- ja publitseerimisbiiroo to6jaotuse ja to6tab vélja biroo to6tajate
to6juhendid;

4) annab buroo tootajatele todalaseid juhiseid ja korraldusi ning tagab to6kohustuste
tapse, digusparase ja digeaegset taitmise; viib blroo tootajatega labi arengu- ja
hindamisvestlused,

5) teeb riigiarhivaarile ettepanekuid teadus- ja publitseerimisbiiroo koosseisu v0i
tookorralduse muutmiseks ning biiroo téotajate véljadppe ja taiendkoolituste,
palkade, lisatasude ja preemiate maaramiseks, samuti t6dlepingu tlesttlemise
hoiatuse tegemiseks;

6) osaleb biroo kulude ja investeeringute eelarve koostamisel ning jargib riigieelarve
vahendite tbhusat ja sdastlikku kasutamist;

6%) s6lmib, muudab ning I8petab teadus- ja publitseerimisbiiroo tlesannete taitmiseks
vajalikud litsentsilepingud vastavalt riigiarhivaari antud volitusele;

7) teeb vajadusel riigiarhivaarile ettepanekuid komisjonide ja toédriihmade
moodustamiseks Rahvusarhiivi lesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

8) vastutab talle teenistuse tGttu teatavaks saanud isikuandmete ning asutusesiseseks
kasutamiseks madratud teabe saladuses hoidmise eest kuni juurdepéésupiirangute
kehtimisaja 16puni;

9) tdidab teisi riigiarhivaari antud tlesandeid.

IV. Umberkorraldamine

12. Teadus- ja publitseerimisbiiroo imberkorraldamise voi pdhiméaruse muutmise algatab
teadusdirektor vai riigiarhivaar.

V. Rakendussatted

13. Tunnistan kehtetuks riigiarhivaari 02.01.2015 kaskkirja nr 1 punktiga 1 kinnitatud
(muudetud 21.11.2016 kaskkirjaga nr 39) teadus- ja publitseerimisbiiroo pdhiméaruse ning
riigiarhivaari 10.02.2006 késkkirjad nr 34 ,,Teadusndukogu té6korra kinnitamine™ ja nr 35
,» Leadusndukogu koosseisu kinnitamine”.



14. Kaskkirja rakendada 01. jaanuarist 2023. a.



