KINNITATUD
riigiarhivaari kiskkirjaga

FILMIARHIIVI ARHIVAAR-KURAATORI

AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuriiiksuse nimetus filmiarhiiv

1.2. Teenistuskoha nimetus arhivaar-kuraator

1.3. Vahetu juht Kogumise ja kasutamise valdkonnajuht
1.4. Alluvad puuduvad

1.5. Asendaja maérab vajadusel filmiarhiivi direktor
1.6. Keda asendab méiérab vajadusel filmiarhiivi direktor

2. TEENISTUSKOHA EESMARK audiovisuaalsetes arhivaalides sisalduva teabe
kasutatavaks tegemine

3. TEENISTUSULESANDED:

3.1 filmiarhiivi kogude tutvustamine ja kasutatavuse suurendamine, sh

3.1.1 osalemine filmiarhiivi kasutusvaldkonna plaanide koostamisel;

3.1.2 osalemine néituste (sh veebinditused) kontseptsiooni viljatdotamisel,;

3.1.3 filmiarhiivi kohaliku ja rahvusvahelise néitusetegevuse jt kogusid tutvustavate
iirituste kavandamine ja korraldamine, vajadusel koost66s Rahvusarhiivi teiste
struktuuriiiksustega;

3.1.4 filmiarhiivi to6tajate jt ndituse koostajate kaasamine ja juhendamine néituse
ettevalmistamise kiisimustes;

3.1.5 jdrelevalve teostamine arhivaalide kasutamise osas néitustel;

3.2 kasutajatele suunatud haridusprogrammide véljatd6tamine, arendamine ja ldbiviimine;

3.3 filmiarhiivi publikatsioonide avaldamise koordineerimine;

3.4 kasutajate (sh avalikku {ilesannet tditvate asutuste) noustamine filmiarhiivi kogudes
sisalduva teabe leidmisel ja kasutamisel;

3.5 osalemine kasutajatele suunatud teenuste haldamisel ja arendamisel;

3.6 osalemine filmiarhiivi projektides, sh projektikirjutamisel;

3.7 arhiivimoodustajate, eradiguslike juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega ldabirddkimiste
pidamine arhivaalide kasutatavaks tegemise kiisimustes;

3.8 valdkonnajuhile ja/vai filmiarhiivi direktorile ettepanekute tegemine kasutusvaldkonna

arendamise kohta;

3.9 tdode aastaplaani ning poolaasta- ja aastaaruande esitamine valdkonnajuhile ja/voi
direktorile;

3.10 audiovisuaalvaldkonna arengutega sh muudatustega digusruumis kursisolemine,
erialane tdiendamine;

3.11 teiste ametikoha eesmairgist tulenevate filmiarhiivi direktori ja/voi valdkonnajuhi
korralduste tditmine.



4. VASTUTUS

4.1 Teenistuja vastutab teenistusiilesannete digeaegse, kohusetundliku, otstarbeka ja
omakasupiiiidmatu tditmise eest, kohustub jargima Rahvusarhiivi tookorralduse reegleid ja
tditma tootervishoiualaseid noudeid.

4.2 Teenistuja kohustub teenistussuhte ajal ja ka pérast teenistusest vabastamist mitte avaldama
temale teenistuse tottu teatavaks saanud teiste inimeste isikuandmeid ning asutusesiseseks
kasutamiseks méératud teavet.

4.3 Teenistuja jargib oma t60s ameti- ja kutseala eetikanorme.
4.4 Teenistuja hoidub tegudest, mis kahjustavad to6andja mainet.

5. OIGUSED

Arhivaar-kuraatoril on digus:

5.1 saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni Rahvusarhiivi
teenistujatelt;

5.2 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.3 teha ettepanekuid teenistusiilesannete tditmiseks vajaliku erialakirjanduse tellimiseks;
5.4 teha ettepanekuid t06 paremaks korraldamiseks oma padevusvaldkonnas, voimalike
probleemide ennetamiseks voi tekkinud probleemide lahendamiseks.

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

Arhivaar-kuraator:

6.1 omab kdorgharidust, teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku véljadpet voi tookogemust
filminduse vallas;

6.2 tunneb dokumendi- ja arhiivihaldust reguleerivaid Rahvusarhiivi digusakte, normdokumente
jm juhendeid (sh tunneb arhivaalide séilitamise ja kasutamise pohimotteid);

6.3 tunneb Rahvusarhiivi tegevusvaldkonda reguleerivaid digusakte;

6.4 oskab kasutada arhiivi infosiisteeme, teatmestut ja teisi tarkvaraprogramme oma
tootilesannete tditmiseks vajalikus ulatuses;

6.5 valdab eesti keelt korgtasemel ja lihte voorkeelt (soovitavalt vene, saksa vai inglise keelt)
kesktasemel ametialase sonavara valdamisega;

6.6 on hea algatus- ja organiseerimisoskusega, analiilisi- ja iildistusvdimeline, hea eneseviljenduss-
ja suhtlemisoskusega ning orienteeritud ametialasele koostodle.

Ametijuhendiga tutvunud:





